UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2676 /Qb-UBND Hai Duong, ngay 21 thang 11 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh ngi b§ giai quyéet tha tuc hanh chinh
thu¢c pham vi, chirc ning quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt T chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thiee hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét so diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9

trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét Sd quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tw phdp tai To trinh s6 2653/TTr-STP ngay
13 thang 11 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc
hanh chinh va quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi,
chtrc nang quan ly cua S& Tu phap, cu thé nhu sau:

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh stra
doi, bd sung: 35 thu tuc hanh chinh. Noi dung thu tuc hanh chinh dugc cong bo
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tai Quyét dinh s6 2466/QD-BTP ngay 20 thang 10 nim 2023 cia B truéng Bo
Tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh
vuc hd tich thuc hién tai co quan dang ky hd tich thudc pham vi chitc ndng quan
Iy ciia Bo Tu phéap va Quyét dinh s6 2683/QD-BTP ngay 09 thang 11 nim 2023
ciia Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
thu tuc hanh chinh duge stra doi, bd sung trong linh vyc cong ching thudc pham
vi chtrc nang quan 1y cuia B6 Tu phéap (Chi tiét, theo Phu luc I dinh kém).

2. Phé duyét 28 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh (Chi tiét, c6
Phu luc II dinh kem).

3. Bdi bo 25 quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh dugc phé duyét
tai Quyét dinh s6 3207/QD-UBND ngay 03 thang 11 nim 2021 ctia UBND tinh
vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc pham vi,
chtc ning quan 1y cia Sé Tu phap (Chi tiét, c6 Phu lyc ITT dinh kém).

Pi¢u 2. Trach nhiém thwe hién

1. S6 Tu phap c6 trach nhiém thuc hién, hudéng dan cac co quan, don vi,
dia phuong giai quyét thu tyc hanh chinh dam bao ding quy dinh; cung cap noi
dung cac thu tuc hanh chinh dé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong niém yét
cong khai, hudng dén, tiép nhan, luan chuyén, tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh cho té) chtrc, ca nhan theo dung quy dinh.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop v6i So Tu phap, cac co
quan lién quan cap nhat/gd bé ndi dung thu tuc hanh chinh, quy trinh nd1 bd giai
quyét thu tuc hanh chinh tai Pidu 1 Quyét dinh nay trén Hé thdng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cta tinh dam bao kip thoi, day du, chinh xé4c, ding quy
dinh. Hoan thanh trong thoi han 3 ngay, ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh nay.

3. Véan phong UBND tinh c6 trach nhiém cé@p nhat cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh va Co s¢ dit liéu thi tuc
hanh chinh caa UBND tinh dam bao kip thoi, diy du, chinh xac, dung quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidam ddc cac S&: Tu phap, Thong
tin va Truyén thong; Giam ddc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, Chu tich
UBND céc huyén, thi x3, thanh phd, Chu tich UBND cac x4, phuong, thi trin va
cac t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

e KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; : a

- Cuyc Kiém soét TTHC (VPCP); o, PHO CHUTICH
- Trung tam CNTT; 74\, \

_Luu: VT, NC-KSTTHC, (1b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH,

SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6 2676 /OP-UBND ngay 21 thang 11 nidm 2023 ciia Chii tich UBND tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI CO QUAN QUAN LY CO SO DU LIEU HQ TICH PIEN TU

STT

Tén THC

Thoi han giai quyét

Dia diém thyc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

I. LINH VUC HOQ

TICH (dwoc cong bo tai Quyét dinh sé 2466/0P-BTP ngay 20/10/2023 cia B Trudng Bé Tu phdp)

1

Cip ban
sao Trich
luc ho tich

Ngay sau khi nhan
dugc  yéu cau;
truong hop nhan ho
so sau 15 gio ma
khong giai  quyét
dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viée tiép theo.

- Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh c6ng tinh
Hai Duong (Pia chi:
Tﬁng 1 Thu vién tinh,
duong  Ton  Duc
Thing, thanh phd Hai
Duong, tinh  Hai
Duong).

- BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cép
huyén, cép Xa.

8.000 ddng/ban
sao Trich luc/su
kién ho tich da
dang ky.

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va
bién phap thi hanh Luat Ho tich (Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
ph);

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020
cua Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich
dién tir, dang ky ho tich truc tuyén (Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu);

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché
dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai thac, stir
dung thong tin trong co s¢ dir liéu ho tich, phi xac
nhan co quéc tich viét nam, phi xac nhan l1a nguoi
gbc viét nam, 1& phi quéc tich (Théng tu sb
281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai
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STT

Tén THC

Thoi han giai quyét

Pia di¢m thuc hi¢n

Phi, 1¢ phi

Can cwr phap ly

chinh);

- Thong tw s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
cia B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua luat ho tich va nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua
chinh phii quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién
phap thi hanh luat ho tich (Théng tu sb
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctua Bo trudng
B§ Tu phap);

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022
ctia Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé Co sé dit liéu ho tich dién
tr, dang ky ho tich truc tuyén (Théng tu sb
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cta B¢ trudéng
Bo Tu);

- Théng tw s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia

B truéng Bo Tuw phdp sira doi, b6 sung mot s6 noi
dung cia Théng tw so 01/2022/TT-BTP ngay 04
thang 01 nam 2022 cua B¢ truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28 thing 7 ndm
2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dir lidu ho
tich dién i, ding ky hé tich truc tuyén (Théng tw
s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia Bé trucng
Bo Tu phap).



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-123-2015-nd-cp-huong-dan-luat-ho-tich-282304.aspx

STT | Tén THC | Thoi han gidi quyét | Dia diém thue hién Phi, 1¢ phi Cin ctr phap ly
2 | Xac nhan |03 ngay lam viéc. | - Trung tdm Phuc vu | 8000 ddong/Vin | - Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020
thong tin | Trudong hop phai | hanh chinh cong tinh | ban x4c nhan vé | cia Chinh phu;
ho tich kiém tra, x4c minh | Hai Duong (Pia chi: | mdt viéc ho tich

thi thoi han c6 thé

Tang 1 Thu vién tinh,

cua ca nhan da

- Théng tu sb 28
cua B0 Tai chinh;

1/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016

kéo dai  nhung | duong Ton  Duc | dang ky. .
khong qué 10 ngay | Thing, thanh phé Hai - Théng tu s& 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022
lam viéc. Duong, tinh  Hai ctia Bo Tu phap;
Duong). - Théng tw s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia
- B phan Tiép nhan Bo Tu phap.
va Tra két qua cip
huyén.
B. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
Thoi h idi 2
STT | Tén TTHC ";u ;‘:’t gl DPia diém thuc hién Phi, I¢ phi Ciin ci phap 1y
I. LINH VU'C CONG CHUNG (duoc cong bé theo Quyét dinh s6 2683/0P-BTP ngay 09/11/2023 ciia BY Trudng Bé Tu phdp)
1 |Coéng nhan |10 ngdy ké tir | Trung tdAm Phuc vu hanh chinh | Khong quy | - Luat Cong ching;
hoan  thanh | ngay nhan da hd | cong tinh Hai Duwong (Pia chi: | dinh. -Thong tu s6 08/2023/TT-BTP ngay
tap su hanh | so hop 1& Tang 1 Thu vién tinh, dudng Ton 02/10/2023 cta B Truong B Tu phap
nghé cong Puc Thang, thanh phé Hai Duong, huong dan tap sy hanh nghé cong chimg .

ching

tinh Hai Duong).
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Pia diém thuc

STT Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cur phap ly
I. LINH VU'C CONG CHUNG (diroc céng bé theo Quyét dinh s6 2683/0D-BTP ngay 09/11/2023 ciia B6 Trudng Bé Tu phdp)
1 bang ky tdp su hanh | - Truong hop nguodi dang ky tap su | Trung tdm Phuc vu | Khong  quy | - Ludt Cong ching;
nghé cong ching tu lién hé dugc vé6i to chirc hanh | hanh chinh cong | dinh. - Théng tw so 08/2023/TT-
nghé cong ching nhén tap sy thi thoi | tinh  Hai  Duong BTP ngay 02/10/2023 cua
han giai quyét 1a 07 ngay 1am viéc ké | (Pia chi: Tang 1 Bé Tu phdp.
tir ngay nhan du hd so hop 18. Thu vién tinh,
- Trudong hop nguoi dang ky tap su | duong Toén Duc
dugc S¢ Tu phap bd tri tip su va | Thang, thanh phd
dang ky tidp sy hanh nghé cong | Haii Duong, tinh
chung thi thoi han giai quyét 1a 10 | Hai Duong).
ngay ké tir ngay nhan du ho so hop
1€.
2 bang ky tap sy lai hanh | - Truong hgp nguoi dang ky tap sy | Trung tdm Phuc vu | Khong  quy | - Luat Cong ching;
nghé cong chimg sau khi | ty lién hé dugc véi to chirc hanh | hanh chinh cong | dinh. - Théng tw s6 08/2023/TT-
cham dut tdp su hanh | nghé cong chimg nhan tap sy thi thoi | tinh  Hai  Duong BTP ngay 02/10/2023 cua
nghé cong chimg han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké | (Pja chi: Tang 1 Bé Tw phap.
tir ngay nhan du hd so hop 16. Thu vién tinh,
- Truong hop nguoi dang ky tap su | duong Ton Dilic
dugc S¢ Tu phap bd tri tip su va | Thing, thanh phd
ding ky tap sy hanh nghé cong | Hai Duong, tinh
ching thi thoi han giai quyét 1a 10 | Hai Duong).
ngdy ké tir ngay nhan du hd so hop
1€.
3 Thay ddi noi tip sy hanh | - Truong hop ngudi tip su ty lién hé | Trung tim Phuc vu | Khong  quy | - Luat Cong chimng;
nghé coéng chimg tir t6 | tip su dugc v6i to chirc hanh nghé | hanh chinh cong | dinh. - Théng tw sé6 08/2023/TT-




Pia diém thue

STT Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
chic hanh nghé cong | cong chimg khac nhan tap su thi thoi | tinh  Hai Duong BTP ngay 02/10/2023 cua
ching nay sang to chic | han giai quyét 1a 05 ngay lam viéc ké | (Pia chi: Tang 1 Bo Tu phap
hanh nghé coéng chimg | tir ngdy nhan dugc Gidy dé nghi thay | Thy  vién  tinh,
khac trong cing mot|d6i noi tdp sy hanh nghé cong | duong Toén DPuc
tinh, thanh phd truc | chimg; Thiang, thanh phd
thudc Trung vong - Truong hop nguoi tap sy khong tw | Hai Duong, tinh
lién hé duoc noi tap sy mdi va dé | Hai Duong).
nghi S¢ Tu phap bd tri noi tap su
moéi thi thoi han giai quyét 1a 10
ngdy ké tir ngdy nhan duoc Gidy dé
nghi thay doi noi tdp sy hanh nghé
cong chung.
4 Thay d6i noi tap sy hanh | - Thoi han dé S Tu phap noi nguoi | Trung tim Phuc vu | Khong  quy | - Luat Cong chimg;
nghé coéng chimg tir t6 | tip sy dd diang ky tip su ra quyét | hanh chinh cong | dinh. - Théng tw sé6 08/2023/TT-

chic hanh nghé cong
chung tai tinh, thanh phé
truc thudéc Trung uong
nay sang to chirc hanh
nghé coéng chung tai
tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac

dinh xo04 dang ky tap su 1a 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duogc gidy
dé nghi ctia nguoi tap su.

- Thoi han dé S Tu phap noi ngudi
tap su chuyén dén thuc hién viéc
dang ky tap su:

+ Trudng hop nguoi dang ky tap su
tw lien hé dugc véi t6 chirc hanh
nghé cong chimg nhan tip su thi thoi
han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 1.

+ Truong hop nguoi dang ky tap su
duoc S& Tu phap bd tri tdp su va

tinh Hai Duong
(Pia chi: Tang 1
Thu tinh,
duong Tom Dic
Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh
Hai Duong).

vién

BTP ngay 02/10/2023 cua
Bo Tu phap




Pia diém thue

STT Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
ding ky tap sy hanh nghé cong
chung thi thoi han giai quyét 1a 10
ngay ké tir ngay nhan du ho so hop
18.
5 Cham dat tdp sy hanh | Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké | Trung tim Phuc vu | Khong  quy | - Luat Cong chimg;
nghé cong chimg tir ngdy nhan duoc bao cdo cua to | hanh chinh cong | dinh - Théng tw sé6 08/2023/TT-
chtre hanh nghé cong chimg tinh Héai Duong BTP ngay 02/10/2023 cua
(Pia chi: Tang 1 Bo Tu phap.
Thu vién tinh,
duong Ton bDuc
Thiang, thanh phd
Hai Duong, tinh
Hai Duong).
6 Ding ky tham dy kiém | Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay | Trung tim Phuc vu | 3.500.000 - Luat Cong ching;
tra két qua tap su hanh | nhan da hd so hop I&. hanh chinh cong | 4nghO SO | = Thone nr 56 08/2023/TT-

nghé cong chimg

tinh Hai Duong
(Pia chi: Tang 1
Thu tinh,
duong Tom Dilic
Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh
Hai Duong).

vién

BTP ngay 02/10/202 ciia Bé
Tw phap 3.

- Théng tu sb 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia
B0 Tai chinh




C. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN

Thoi h iai .
STT | Tén TTHC qu;’éft M 24 pia diém thue hién Phi, I¢ phi Ciin ctr phap 1y
1. LINH VU'C HO TICH (duwrgc céng bé theo Quyét dinh s6 2466/0OD-BTP)
1 Dang ky | Ngay sau khi nhan | - Bo phan Tiép nhan va Tra két | 55.000 dong/ lan | - BO ludt Dén su;

khai sinh cé
yéu to nudc
ngoai.

dugc  yéu  cau;
truong hop nhan ho
so sau 15 gio ma
khong giai quyét
dugc ngay thi trad
két qua trong ngay
1am viéc tiép theo.

qua cdp huyén noi cu tri cua
nguoi cha hodc ngudi me thuc
hién dang ky khai sinh ddi véi tré
em sinh ra ¢ Viét Nam trong céc
truong hop:

+ C6 cha hodc me la cong dan
Viét Nam con nguoi kia 1a nguoi
nudc ngoai hodc nguoi khong
qudc tich.

+ Co6 cha hoac me la cong dan
Viét Nam cu tri ¢ trong nudc
con nguodi kia 1a cong dan Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.

+ C6 cha va me¢ la cong dan Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.

+ Co6 cha va me la ngudi nudc
ngodi hodc nguoi khong quoc
tich.

- B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén noi cu tra cia tré
em cO cha hodc me hodc ca cha
va me la cong dan Viét Nam,
thuc hién dang ky khai sinh d6i

(61 v6i truong
hop ndép hd so
tryc tiép); 27.500
ddng/lan (d6i véi
truong hop ndp
ho so truc tuyén).
* Mién 1& phi
dang ky ho tich
trong nhitng
truong hop sau:
bang ky ho tich
cho nguoi thudc
gia dinh c6 cong
vl cach mang;
nguoi thudoc ho
ngheo; nguoi
khuyét tat.

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat HoO tich (Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
B6 Tu phap) ;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctua Chinh phu quy dinh vé
co so dir licu hd tich dién tir, dang ky ho

tich truc tuyén (Nghi dinh s
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién tha
tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong
(Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu);

- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
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STT

Tén TTHC

Thoi
quyét

han

giai

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cu phap ly

véi tré em sinh ra & nude ngoai,
chua dugc dang ky khai sinh, vé
cu tra tai Viét Nam.

28/5/2020 cta Bo Truéng BO Tu phap
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét
Ho tich va Nghi dinh 1123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat HO tich (Thong tu sb
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua
B6 Truong Bo Tu phap);

- Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua B9 Truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/NDb-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh Phu quy dinh vé co so dit 1iéu ho
tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén
(Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua BO Truong Bo Tu
phap); ,

- Thong tw so 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo Truong Bo Tw phap
sika doi, bé sung mot s6 néi dung ciia
Thong tw 01/2022/TT-BTP  ngay
04/01/2022 cua Bo Truong Bo Tw phap
quy dinh chi tét mét s6 diéu va bién
phdap  thi  hanh  nghi  dinh  sé
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phit quy dinh vé co sé dit liéu ho




STT

Tén TTHC

Thoi
quyét

han

giai

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cu phap ly

tich dién tw, dang ky ho tich truc tuyén
(Théng tw so 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo Truong Bo Tw phadp)
- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023 ciia Hoi dong nhdn dan
tinh Hai Duong sua doi, bo sung, bdi
bé mot s6 ndi dung vé mirc thu, ché do
thu, nép, qudan Iy va sir dung mét so
khoan phi, ¢ phi da dwoc quy dinh tai
Nghi quyét sé 17/2016/NO-HPND ngdy
05 thang 10 nam 2016, Nghi quyét s6
04/2018/NOHDND ngay 11 thang 7
nam 2018, Nghi quyét sé 13/2020/NQ-
HDND ngay 24 thang 12 nam 2020 va
Nghi quyét sé 04/2022/NO-HPND ngdy
12 thang 7 nam 2022 cia HGi dong
nhdn dan tinh Hai Dwong (Nghi quyét
s6 05/2023/NO-HPND ngay 13/7/2023
cia Hpi dong nhdn dan tinh Hdi
Duong);

- Nghi quyét sé 06/2023/NO-HPND
ngay 13/7/2023 cia Hoi dong nhdn dan
tinh Hai Duong quy dinh muc thu lé phi
doi véi hoat dong cung cdp dich vu
cong tric tuyén trén dia ban tinh Hdi
Duwong (Nghi quyét sé 06/2023/NQO-
HDND ngay 13/7/2023 cua Héi dong
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Thoi h 2
STT | Tén TTHC qu;”éft M ) pia diém thue hién Phi, I¢ phi Ciin ctr phap 1y
nhan dan tinh Hai Duong).
2 Ping ky két | 15 ngay ké tir ngay | B phan Tiép nhan va Tra két | 1.000.000 ddng/ | - Luat hon nhan va gia dinh nim 2014;

hon co6 yéu

nhan du hd so hop

qua cap huyén noi cu tra cua mot

lan  (do1  véi

- Luat Ho tich nam 2014;

to nuoc | 1€. trong hai bén. truong hop nodp | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay

ngoai. hd so truc tiép); | 15/11/2015;
500.000 dong/lan | - Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
(461 v&i truong | 21/12/2022;
hop ndp hd so |- Thong tu sd 04/2020/TT-BTP ngay
truc tuyén). 28/5/2020;
* Mién 1¢ phi cho | - Théng tw s6 03/2023/TT-BTP ngay
nguol thudc gia | 02/8/2023;
dinh c6 cong véi | - Nghi quyét sé 05/2023/NO-HPND
cach mang; nguoi | ngay 13/7/2023;
thuoc hd nghéo; | - Nghi quyét sé6 06/2023/NO-HPND
ngudi khuyét tat. | ngay 13/7/2023.

3 Pang ky | Ngay sau khi nhan | - B6 phan Tiép nhan va Tra két | 55.000 dong/ lan | - Luat Ho tich nim 2014;
khai tor c6|dugc yéu  cdu; | qua cap huyén noi cu trG cudi| (d6i vé&i truong |- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay

yeéu td nudc
ngoai.

truong hop nhan ho
so sau 15 gi0 ma
khong giai  quyét
dugc ngay thi tra
két qua trong ngay
lam viéc tiép theo
(truong hop can xac
minh thi thoi han
giai  quyét khong
qua 03 ngay Ilam

cung ctia ngudi chét.

- Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén noi nguoi do chét
hodc noi phat hién thi thé nguoi
chét thuc hién viéc diang ky khai
tor trong truong hop khong xac
dinh duoc noi cu tra cudi cung
ctia ngudi chét.

hop ndép hd so
tryc tiép); 27.500
ddng/lan (dbi véi
truong hop nop
hd so truc tuyén).
* Mién 1& phi
dang ky ho tich
cho ngudi thuc
gia dinh c6 cong
vOo1l cach mang;

15/11/2015;
- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;
- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP
28/7/2020;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP
28/5/2020;
- Théong tu s6 01/2022/TT-BTP
04/01/2022;
- Théng tw s6 03/2023/TT-BTP

ngay
ngay
ngay

ngay
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Thoi han  giai

STT | Tén TTHC quyét Dia diém thuce hién Phi, 1€ phi Can cu phap ly
viée). nguoi thudc hd | 02/8/2023;
nghéo; ngudi | - Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
khuyét tat. ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.
4 Pang  ky | 15 ngay ké tir ngay | B phan Tiép nhan va Tra két | 1.000.000 ddng/ | - Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;
nhan  cha, | nhan di hd so hop | qua cép huyén noi cu trii cua |lan  (d6i  véi | - Luat Ho tich nam 2014;

me, con ¢o
yéu to nudc
ngoai.

1€.

nguoi duoc nhan la cha, me, con.

truong hop ndp
hd so truc tiép);
500.000 dong/lan
(61 v6i truong
hop ndép hd so
truc tuyén).

* Mién 1& phi
dang ky ho tich
trong nhitng
truong hop sau:
bang ky ho tich
cho ngudi thuc
gia dinh c6 cong
vl cach mang;
nguoi thudoc hod
ngheo; nguoi
khuyét tat.

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;

- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020;

- Théng tw so 03/2023/TT-BTP ngdy
02/8/2023;

- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.

Dang ky
giam hd co
yéu to nudc

05 ngay lam viéc
d6i v6i viée dang ky
giam ho cu, 03 ngay

B phan Ti€p nhan va Tra ket
qud cap huyén noi cu trd cua
nguoi dugc gidm ho hoac nguoi

55.000 dong/lan
(@6 voi trudng
hop ndép hd so

- B0 luat Dan su;
- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
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STT

Tén TTHC

Thoi
quyét

han  gidi

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cu phap ly

ngoai.

lam viéc doi vdi
viéc dang ky giam
ho duong nhién.

giam ho.

tryc tiép); 27.500
ddng/lan (d6i véi
truong hop nop
hd so truc tuyén);
* Mién 1& phi
dang ky ho tich
trong nhiing
truong hop: Pang
ky ho tich cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thudc ho ngheo;
ngudi khuyét tat.

15/11/2015;

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020;

- Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;

- Théng tw so 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét so 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.

Dang ky
chdm  dt
giam hd co
yéu té nudc
ngoai.

02 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan du
gidy to theo quy
dinh.

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén noi di dang ky
giam ho.

55.000 dong/lan
(61 v6i truong
hop ndép hd so
tryc tiép); 27.500
dong/lan (dbi véi
truong hop nop
hd so truc tuyén).
* Mién 1& phi
dang ky ho tich
trong nhiing
truong hop: Pang
ky ho tich cho

- B0 luat Dan su;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s& 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;

- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;
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STT | Tén TTHC qT:;”éft han gl | pyo diém thye hién Phi, 1¢ phi Cin cir phap 1y
ngudi thudc gia |- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP ngay
dinh c6 cong véi | 02/8/2023;
cach mang; ngudi | - Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
thudoc hd ngheo; | ngay 13/7/2023;
nguoi khuyét tat. | - Nghi quyét sé 06/2023/NO-HPND
ngay 13/7/2023.
7 Thay  doi, |- D6i voi viéc bd |- BoO phan Tiép nhan va Tra két | 25.000 dong/ lan | - Bo luat Dan sy;
cai  chinh, | sung thong tin ho | qua cip huyén noi da dang ky ho | (@61 v6i truong | - Luat Ho tich nam 2014;

bd sung ho
tich, Xac
dinh lai dan
tdc.

tich: Ngay sau khi
nhan du gidy to theo
qui dinh.

- P6i voi viée thay
doi, cai chinh ho
tich, xac dinh lai
dan toc: 03 ngay
lam viéc. Trudng
hop can phai xac
minh thi thoi han
duoc kéo dai thém
khong qua 03 ngay
lam viéc.

tich trudc day hodc noi cu tra cua
ngudi nude ngodi giai quyét viee
cai chinh, bo sung thong tin ho
tich cia ngudi nudc ngoai da
dang ky ho tich tai co quan co6
thim quyén cta Viét Nam.

- B0 phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén noi di ding ky ho
tich trudc ddy giai quyét viec
thay doi, cai chinh, bo sung théng
tin ho tich, xac dinh lai dan toc
cho ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai.

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén noi di ding ky ho
tich trudc day hodc noi cu tru cta
ca nhan giai quyét viéc thay doi,
cai chinh ho tich cho cong dan
Viét Nam tir di 14 tudi tré 1én cu

hop ndép hd so
trye tiép); 12.500
ddng/lan (d6i véi
truong hop ndp
hé so truc tuyén).
* Mién 1& phi
trong nhirng
truong hop sau:
nguol thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thuéc hd ngheo;
ngudi khuyét tat.

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;
- Thong tu
28/5/2020;

- Thong tu
04/01/2022;
- Thong tw
02/8/2023;

- Nghi quyét sé 05/2023/NO-HPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.

s& 04/2020/TT-BTP ngay
s0 01/2022/TT-BTP ngay

s6 03/2023/TT-BTP ngay
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STT

Tén TTHC

Thoi
quyét

han

giai

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cu phap ly

trd trong nudc; xac dinh lai dan
toc.

- B0 phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén noi di dang ky
khai tir trude day thuc hién viéc
cai chinh ndi dung dang ky khai
tu trong Trich luc khai tir hodc
Gidy chung tur.

Truong hop thay ddi, cai chinh,
bd sung thong tin hd tich, xac
dinh lai dan toc ma viéc ho tich
trudc day dugc dang ky tai S¢ Tu
phap thi thim quyén giai quyét
duoc xac dinh nhu sau:

+ Trudng hop ngudi yéu cau 1a
cong dan Viét Nam cu tri & nudc
ngoai thi Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén noi cu tri
trudc khi xudt canh thuc hién
thay d6i, cai chinh, b6 sung thong
tin ho tich, xac dinh lai dan tdc;

+ Trudng hop nguoi yéu cau la
nguodi nudc ngoai cu tru tai Vit
Nam thi B§ phan Tiép nhan va
Tra két qua cdp huyén noi cu tri
cua nguoi do thuc hién cai chinh,
bd sung thong tin ho tich.
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STT

Tén TTHC

Thoi
quyét

han  gidi

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cu phap ly

+ Trudng hop nguoi yéu cau la
nguoi nudc ngoai khong cu tru
tai Viét Nam thi By phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén
noi cé tru s cua S& Tu phéap da
dang ky viéc hd tich trudc day
thuc hién cai chinh, bd sung
thong tin hd tich.

Ghi vao sb
ho tich viéc
két hon cua
cong  dan
Viét Nam
da duogc giai
quyét tai co

quan co
thAim quyén
cua  nudc
ngoai.

12 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop
1€.

Bd phan Tiép nhan va Tra két
qua cdp huyén noi cu tri cua
cong dan Viét Nam.

55.000 dong/ lan
(@61 v6i truong
hop nop hd so
tryc tiép); 27.500
dong/lan (d6i vai
truong hop ndp
hd so truc tuyén).
* Mién & phi
dang ky ho tich
trong nhiing
treong hop: Dang
ky ho tich cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thudc ho ngheo;
ngudi khuyét tat,

- Luat hon nhan va gia dinh ndm 2014;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;

- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020;

- Théong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;

- Thong tu sé 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023;

- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPDND
ngay 13/7/2023.

Ghi vao so

12 ngay ké tir ngay

- B0 phan Tiép nhan va Tra két

55.000 dong/ lan

- Luat hon nhan va gia dinh ndm 2014;
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STT | Tén TTHC qT:;”éft han gial | b diém thue hién Phi, I¢ phi Ciin ctr phap 1y

ho tich viéc | nhan du hd so hop | qua cip huyén noi da dang ky két | (61 véi truong | - Luat HO tich nam 2014;

ly hon, huy | I€. hon hodc ghi vao S6 ho tich viéc | hop ndp hd so | - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay

viéc két hon két hon trude day thuc hién ghi | truc tiép); 27.500 | 15/11/2015;

cia  cong chu ly hén. ddng/lan (d6i véi | - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay

dan Vit Truong hop viéc két hén hodc | truong hop ndp | 28/7/2020;

Nam da ghi chil viéc két hon trudc day | ho so truc tuyén). | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay

duoc  giai thuc hién tai S Tu phap thi viéc | * Mién 1¢& phi | 21/12/2022;

quyét tai co ghi cha ly hén do B6 phan Tiép | ding ky ho tich | - Théng tu sé 04/2020/TT-BTP ngay

quan co nhan va Tra két qua cAp huyén | trong nhirng | 28/5/2020;

thAm quyén noi cu tra cta cong dan Viét | truong hop: Pang | - Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay

cua  nuoc Nam thuc hién. ky hd tich cho | 04/01/2022;

ngoai. - Trudng hop viéc két hon trude | nguoi thudc gia |- Théng tw sé6 03/2023/TT-BTP ngdy
day duoc dang ky tai Uy ban | dinh c6 cong véi | 02/8/2023;
nhan dan cdp xa thi viéc ghi chi | cach mang; ngudi | - Nghi quyét so 05/2023/NQ-HPND
ly hon do B6 phan Tiép nhan va | thudc hd nghéo; | ngay 13/7/2023;

Tra két qua cip huyén cdp trén
thuc hién.

- Truong hop cong dan Vigt
Nam khong thuong tra tai Viét
Nam thi viéc ghi cht ly hén do
Bd phan Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén noi cu tri trudc
khi xudt canh cta cong dan Viét
Nam thuc hién.

Cong dan Viét Nam tor nudc
ngoai vé thudng tru tai Viét Nam
c6 yéu cau ghi chu ly hén ma

nguoi khuyét tat,

- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.
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STT

Tén TTHC

Thoi
quyét

han

giai

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cu phap ly

viée két hon trude day duoc ding
ky tai Co quan dai dién hodc tai
co quan c6 thdm quyén nudc
ngoai thi viéc ghi cha ly hon do
Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén noi cong dan Viét
Nam thuong tra thyc hién.

- Cong dan Viét Nam cu tra ¢
nudc ngoai co yéu cau ghi chu ly
hon dé két hon méi ma viée két
hon trudc day dugc dang ky tai
Co quan dai dién hodc tai co
quan c6 thim quyén nudc ngoai
thi viéc ghi cha ly hon do B
phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén noi tiép nhan ho so két
hon ma1i thuc hién.

- Trudong hgp cong dan Viét Nam
khong thuong tru tai Viét Nam co
yéu cau ghi vao S6 ho tich viée ly
hén dé lam tha tuc ding ky két
hén méi tai co quan c6 thim
quyén cua Viét Nam, thi thuc
hién tai By phan Tiép nhan va
Tra két qua cdp huyén noi da
ding ky két hon truée diy hoic
noi dang ky két hon méi.
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Thoi h "
STT | Tén TTHC qu;”éft M ) pia diém thue hién Phi, I¢ phi Ciin ctr phap 1y
10 Ghi vao sb B6 phan Tiép nhan va 55.000 déng/ lan | - Luat Ho tich ndm 2014;

ho tich viéc
ho tich khac

cua cong
dan Viét
Nam da
dugc  giai
quyét tai co
quan co
thAim quyén
cua  nudc
ngoai (khai
sinh; gidm
ho; nhan
cha, me,
con; Xac
dinh  cha,
me, con;
nuoi con
nuoi; khai
tir; thay doi
ho tich).

Ngay sau khi nhan
dugc  yéu :
truong hop nhan hod
so sau 15 gio ma
khong giai  quyét
dugc ngay thi tra
két qua trong ngay
lam viéc tiép theo
(néu phai xac minh
thi thoi han giai
quyét khong qua 03
ngay lam vigc).

cau;

Tra két qua cip huyén.

(d6i vé6i truong
hop ndép hd so
truc tiép); 27.500
ddng/lan (d6i véi
truong hop ndp
hd so truc tuyén).
* Mién 1& phi
dang ky ho tich
trong nhitng
truong hop: Pang
ky hd tich cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi
thudoc hd ngheo;
ngudi khuyét tat,

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;
- Thong tu
28/5/2020;

- Thong tu
04/01/2022;
- Thong tw
02/8/2023;

- Nghi quyét so 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.

s6 04/2020/TT-BTP ngay
s0 01/2022/TT-BTP ngay

s6 03/2023/TT-BTP ngay

11

Dang ky lai
khai sinh c6
yéu t6 nudc
ngoai

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai co
van ban xac minh
thi thoi han giai
quyét 1a 08 ngay

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén noi di ding ky
khai sinh truéc day thuc hién
dang ky lai khai sinh;

Truong hop viéc khai sinh trudce

55.000 dong/ lan
(61 v6i truong
hop ndép hd so
trye tiép); 27.500
ddng/lan (d6i véi

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s& 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020;
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Thoi han  giai

STT | Tén TTHC quyét Pia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cu phap ly
lam viéc (khong | ddy dugc ding ky tai Uy ban | truong hop ndp |- Nghi dinh sd 104/2022/ND-CP ngay
tinh thoi gian x4c | nhan dan cip x4 thi thyc hién tai | hd so truc tuyén). | 21/12/2022;
minh 20 ngay). Bo phan Tiép nhan va Tra két|* Mién 16 phi|- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
qua cip huyén cap trén; dang ky ho tich | 28/5/2020;
Truong hgp khai sinh trudce day | trong nhiing | - Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
duge ding ky tai Uy ban nhén | trudng hop: Pang | 04/01/2022;
dan cép tinh hodc S& Tu phap thi | ky ho tich cho |- Théng tw so 03/2023/TT-BTP ngdy
viéc dang ky lai khai sinh thyc | nguoi thudc gia | 02/8/2023;
hién tai Bo phan Tiép nhdn va | dinh c6 cong voi | - Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
Tra két qua cp huyén noi cu tra | cach mang; ngudi | ngay 13/7/2023;
ciia ngudi yéu cdu; néu nguoi | thudc hd nghéo; | - Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
d6 khong cu trii tai Viét Nam thi | nguoi khuyét tat. | ngay 13/7/2023.
thuc hién tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén noi cé
tru s& hi¢n nay cua S& Tu phap
thuc hién.
12 |Pang  ky |05 ngay lam viéc. | Bo phan Tiép nhan va Tra két | 55.000 dong/ lan | - Luat Ho tich ndm 2014;

khai sinh c6
yéu té nudc
ngoai
nguoi da céd
hd so, gidy
to ca nhan.

cho

Truong hop phai co
van ban xac minh
thi thoi han giai
quyét 13 08 ngay
lam viéc (khong
tinh thoi gian xac
minh 20 ngay).

qua cap huyén noi cu tra trudc
khi xuat canh cua nguoi Viét
Nam dinh cu tai nudc ngoai.

(61 v6i truong
hop ndop hd so
trye tiép); 27.500
ddng/lan (d6i véi
truong hop nop
hd so truc tuyén).
* Mién 1& phi
dang ky ho tich
trong nhiing
truong hop: Pang

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;
- Nghi dinh s& 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020;
- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;
- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;
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STT

Tén TTHC

Thoi
quyét

han  gidi

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cu phap ly

ky hd tich cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi
thudc ho ngheo;
ngudi khuyét tat,

- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023;

- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.

13

bang ky lai
két hoén co
yéu t6 nudc
ngoai.

05 ngay lam vigc.
Truong hop phai co
van ban xac minh
thi thoi han gidi
quyét 1a 08 ngay
lam vi¢c (khong
tinh thoi gian xéc
minh 20 ngay).

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén noi da diang ky két
hon trude day;

Truong hop viée két hon trude
day duoc ding ky tai Uy ban
nhan dan cip x4 thi thyc hién tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén cap trén thyuc hién;
Truong hop viée két hon trudce
day duoc ding ky tai Uy ban
nhan dan cdp tinh hoic S¢ Tu
phap thi thuc hi¢n tai B6 phén
Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén noi cu tra ctia nguoi yéu
ciu thuc hién; néu nguoi do
khong cu tra tai Vi¢t Nam thi
thyc hién tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén noi co
tru s& hién nay cua S& Tu phap.

1.000.000 dong/
(@i véi
truong hop nop
hd so truc tiép);
500.000 dong/lan
(61 v6i truong
hop ndop hd so
tryc tuyén).

* Mién 1¢ phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thudc ho ngheo;
ngudi khuyét tat,

lan

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020;

- Théng tw so 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023;

- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.

14

bang ky lai
khai tor cé

05 ngay lam viéc;
truong hop phai tién

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén noi ding ky khai

55.000 ddng/lan
(61 v6i truong

- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
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Thoi h 2
STT | Ten TTHC | o M ) pia diém thue hién Phi, I¢ phi Ciin ctr phap 1y
yéu td nuéc | hanh xac minh thi | tir cho nguoi nudc ngodi, cong | hop ndp hd so | 15/11/2015;

ngoai.

thoi han khong qua
10 ngay lam viéc.

dan Viét Nam dinh cu tai nudc
ngoai trudc day thuc hi¢n viée
dang ky lai khai tur;

Truong hop viée dang ky khai tir
trudc day thuc hién tai Uy ban
nhan dan cép xa thi thuc hién tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén cép trén thyuc hién
dang ky lai khai tur;

Truong hop viée dang ky khai tir
trudc day thuc hién tai Uy ban
nhan din cép tinh hoic So Tu
phap thi thuc hién tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua cép
huyén noi cu trd cua nguoi yéu
cau thuc hién; néu nguoi yéu ciu
khong cu tra tai Viét Nam thi
thuc hién tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén noi cé
tru s hién nay ctia S& Tu phép.

tryc tiép); 27.500
ddng/lan (d6i véi
truong hop nop
hd so truc tuyén).
* Mién 1& phi
dang ky ho tich
cho nguoi thudc
gia dinh c6 cong
vl cach mang;
nguoi thuoc hod
ngheo; nguoi
khuyét tat.

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;
- Thong tu
28/5/2020;

- Thong tu
04/01/2022;
- Thong tw
02/8/2023;

- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét so 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.

sO 04/2020/TT-BTP ngay
s6 01/2022/TT-BTP ngay

s6 03/2023/TT-BTP ngay




D. THU TUC HANH CHINH CAP XA

22

STT :eT‘;{ c qT:;’gt han  glal | pyia diém thuc hign Phi, I8 phi Cin cir phap Iy
I. LINH VU'C HO TICH (duoc cong bé theo Quyét dinh so 2466/0D-BTP ngay 20/10/2023 ciia Bé Truong B Tuw phdp)
1 Pang ky | Ngay trong ngay |- Bo phan Tiép nhan va Tra két | Poi véi truong | - Bo luat Dan sy;
khai sinh. | tiép nhan yéu ciu, | qua cap xd noi cu trd cta nguodi | hop dang ky khai | - Luat hon nhan va gia dinh nim 2014;
truong hop nhan ho | cha hodc ngudi me thuc hién ding | sinh khong dung | - Luat Ho tich nam 2014;
so sau 15 gio ma | ky khai sinh cho tré em; han: 5.000 dong/ | - Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay
khong giai quyét | - Bo phan Tiép nhan va Tra két [1an (461 voi | 15/11/2015;
dugc ngay thi tra | qua cdp x3 noi lap bién ban vé | truong hop ndp |- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
két qua trong ngay | viéc tré bi bd roi ddi vai truong hd so truc tiép); 28/7/2020;
lam viéc tiép theo. | hop diang ky khai sinh cho tré bi|2.500  dong/lan | - Nghi dinh s& 104/2022/ND-CP ngay
b6 roi. (@61 véi truong | 21/12/2022;
- B phan Tiép nhan va Tra két | hop nép hd so |- Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
qua cip x3 noi tré dang cu tra cé | truc tuyén). 28/5/2020;
trach nhiém ding ky khai sinh cho | * Mién 1& phi d6i | - Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
tré chua xac dinh duoc cha, me. vol  truong  hop | 04/01/2022;
khai sinh dung |- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP ngay
han, nguoi thudc | 02/8/2023;
gia dinh c6 cong |- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
vo1 cach mang; | ngay 13/7/2023;
ngudi thudc ho |- Nghi quyét s6 06/2023/NO-HPND
ngheo; nguoi | ngay 13/7/2023.
khuyét tat.
2 Pang ky | Ngay trong ngay | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Mién 1¢ phi - Luét hon nhan va gia dinh nam 2014;
két hon. tiép nhan hd so; cép Xa. - Luat Ho tich nam 2014;
treong hop nhin hod - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
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Tén

Thoi han  giai

STT | - HC quybt Pia diém thyc hién Phi, 1¢ phi Cin ctx phap ly
so sau 15 gid ma 15/11/2015;
khong giai  quyét - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
dugc ngay thi tra 21/12/2022;
két qua trong ngay - Thong tu sd 04/2020/TT-BTP ngay
lam viéc tiép theo. 28/5/2020;
Truong hop can xac - Théng tw sé 03/2023/TT-BTP ngay
minh diéu kién két 02/8/2023;
hén cia hai bén - Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
nam, nir thi thoi han ngay 13/7/2023;
giai quyét khong - Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
qua 05 ngay lam ngay 13/7/2023.
viéc.
3 Pang  ky | Thoi han giai quyét | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | 10.000 dong/lan | - Luat hon nhan va gia dinh nim 2014;
nhan cha, | 1a 03 ngay lam viéc; cép xa. (déi vol  truong | - Luat HO tich nam 2014;
me, con. truong hop can phai hop ndp hd so |- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
xac minh thi thoi tryc tiép); 5.000 | 15/11/2015;
han duoc kéo dai ddng/lan (dbi véi | - Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay
thém khong qué 05 truong hop ndp | 21/12/2022;
ngay lam viéc. ho so tryc tuyén). | - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
* Mién 1¢& phi cho | 28/5/2020;
ngudi thudc gia |- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP ngay
dinh c6 cong voi | 02/8/2023;
cach mang; ngudi | - Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
thudc hd ngheo; | ngay 13/7/2023;
nguoi khuyét tat. |- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.
4 Ding ky |Ngay trong ngay | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | 5.000 dong/ 1an | - Luat Ho tich nim 2014;
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STT :fr‘i{ c qT:;”éft han — glal | b4 diém thuc hign Phi, 18 phi Ciin cir phap Iy
khai tir. tiép nhan yéu cau, | cip xA. (@6 voi truong | - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
truong hop nhan hod hop nop hd so | 15/11/2015;
so sau 15 gio ma truc tiép); 2.500 | - Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
khong giai quyét dong/lan (d6i véi | 28/7/2020;
duoc ngay thi tra truong hop nodp | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
két qua trong ngay hé so truc tuyén). | 21/12/2022;
lam viéc tiép theo. * Mién 1&¢ phi|- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
dang ky ho tich | 28/5/2020;
trong nhimg | - Thoéng tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
truong hop sau: 04/01/2022;
- Pang ky ho tich | - Théng tw sé 03/2023/TT-BTP ngay
cho nguoi thudc | 02/8/2023;
gia dinh c6 cong |- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
vo1 cach mang; | ngay 13/7/2023;
ngudi thudc ho |- Nghi quyét s6 06/2023/NO-HPND
ngheo; nguoi | ngay 13/7/2023.
khuyét tat;
- DBang ky khai tu
ding han cua
cong dan Viét
Nam cu tra ¢
trong nudc.
5 Pang  ky | 03 ngay lam viéc ké | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua | Mién 1& phi. - Bo luat dan sy nam 2015;
giam hd. tr ngdy nhan du | cip xa. - Luat Ho tich nam 2014;

gidy to.

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
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STT

Tén
TTHC

Thoi
quyét

han  gidi

Pia diém thyc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

28/7/2020;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay

21/12/2022;
- Thong tu
28/5/2020;

- Thong tu
04/01/2022;
- Thong tu
02/8/2023.

sd6 04/2020/TT-BTP
sd 01/2022/TT-BTP

s6 03/2023/TT-BTP

ngay
ngay

ngay

bang ky
chdm  dut
giam ho.

02 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan du
gidy to.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa.

Mién 1& phi.

- B6 luat Dan sy nam 2015;
- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP

28/7/2020;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP

21/12/2022;
- Thong tu
28/5/2020;

- Thong tu
04/01/2022;
- Thong tu
02/8/2023.

sd 04/2020/TT-BTP
s6 01/2022/TT-BTP

s6 03/2023/TT-BTP

ngay
ngay
ngay
ngay
ngay

ngay

Thay doi,
cai chinh,
b6 sung
thong  tin

- 03 ngay lam vi¢c
ké tir ngay nhan du
gidy to dbi véi yéu
cau thay dbi, cai

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xA.

10.000 ddng/lan
(@61 voi trudng
hop nép hd so
tryc tiép); 5.000

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP

ngay

ngay
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STT :fr‘i{ c qT:;”éft han gial | b diém thue hién Phi, 1¢ phi Ciin cit phép 1y

ho tich. chinh  ho tich; dong/lan (d6i véi | 28/7/2020;
truong hop phai xac truong hop nodp | - Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay
minh thi thoi han hd so truc tuyén). | 21/12/2022;
giai quyét duoc kéo * Mién 1¢ phi cho | - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
dai thém khong qua nguoi thudc gia | 28/5/2020;
03 ngay lam viéc. dinh c6 cong véi | - Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
- Ngay trong ngay cach mang; nguoi | 04/01/2022;
1am viéc dbi véi yéu thuoc hd nghéo; | - Théng tw s6 03/2023/TT-BTP ngay
cdu bd sung thong ngudi khuyét tat. | 02/8/2023;
tin ho tich, trudng - Nghi quyét sé6 05/2023/NQ-HPND
hop nhén hé so sau ngay 13/7/2023;
15 gid ma khong - Nghi quyét sé6 06/2023/NQ-HPND
gidi  quyét duoc ngay 13/7/2023.
ngay thi tra két qua
trong ngay lam vi¢c
tiép theo.

8 Cip Gidy | Thoi han giai quyét | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | 10.000 dong/ 1an | - Luat Ho tich nim 2014;

xac  nhan |13 03 ngay lam viéc | cap x4. (@61 voi trudng | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay

tinh trang | ké tir ngay nhan du hop nop hd so | 15/11/2015;

hén nhan. | hd so hop 1& (truong truc tiép); 5.000 | - Nghi dinh sb 87/2020/NDP-CP ngay

hop phai xdc minh
thi thoit han xac
minh 20 ngay khong
tinh vao thoi gian
giai quyét ho so).

ddng/lan (dbi voi
truong hop ndp
hd so truc tuyén)

* Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi

28/7/2020;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;
- Thong tu
28/5/2020;
- Thong tu
04/01/2022;

s& 04/2020/TT-BTP ngay

s6 01/2022/TT-BTP ngay
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STT :fr‘i{ c qT:;”éft han — glal | b4 diém thuc hign Phi, 18 phi Ciin cir phap Iy
thudoc hd nghéo; | - Thong tw s6 03/2023/TT-BTP ngay
ngudi khuyét tat. | 02/8/2023;
- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét sé6 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.
9 Ping ky lai | 05 ngay lam viéc. | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | 5.000  dong/lan | - Luat Ho tich nam 2014;
khai sinh. | Truong hop phai c¢6 | cap xa noi di ding ky khai sinh | (d6i vé&i truong | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
vin ban xac minh | truéc ddy hodc noi ngudi yéu cau | hop nép hd so | 15/11/2015;
thi thoi han giai | ding ky lai khai sinh thuong tra. | tryc tiép); 2.500 | - Nghi dinh sé 87/2020/NB-CP ngay
quyét 1a 08 ngay ddng/lan (dbi vai | 28/7/2020;
lam viéc (khong truong hop ndp | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
tinh thoi gian xac hé so tryc tuyén). | 21/12/2022;
minh 20 ngay). * Mién 18 phi cho | - Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
nguoi thudc gia | 28/5/2020;
dinh c6 cong véi | - Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
cach mang; nguoi | 04/01/2022;
thuoc hd ngheo; | - Théng tw s6 03/2023/TT-BTP ngay
ngudi khuyét tat. | 02/8/2023;
- Nghi quyét sé 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.
10 |Pang ky |05 ngay lam viéc. | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | 5.000 dong/ lan | - Luat Ho tich nim 2014;
khai sinh | Truong hop phai c6 | cap xi noi ngudi yéu cau dang ky | (d6i véi  truong | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
cho nguoi | van ban xdc minh | khai sinh thuong tra. hop ndp hd so | 15/11/2015;
dd c6 hd|thi thoi han giai truc tiép); 2.500 | - Nghi dinh sb 87/2020/NDP-CP ngay
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Tén

Thoi han  giai

STT | - HC quybt Pia diém thyc hién Phi, 1¢ phi Cin ctx phap ly
s0, gidy to | quyét 1a 08 ngay dong/lan (d6i véi | 28/7/2020;
ca nhan. lam viéc (khong truong hop nodp | - Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay
tinh thoi gian xac hd so truc tuyén). | 21/12/2022;
minh 20 ngay). * Mién 1& phi|- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
dang ky ho tich | 28/5/2020;
trong nhiing | - Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngiy
truong hop: Pang | 04/01/2022;
ky ho tich cho |- Théng twr s6 03/2023/TT-BTP ngay
nguoi thudc gia | 02/8/2023;
dinh c6 cong véi |- Nghi quyét s6 05/2023/NO-HPND
cach mang; nguoi | ngay 13/7/2023;
thudc ho ngheo; | - Nghi quyét s6 06/2023/NO-HPND
ngudi khuyét tat. | ngay 13/7/2023.
11 Pang ky lai | 05 ngay lam viéc. | B phan Tiép nhén va Tra két qua | 25.000 déng/lﬁn - Luat HO tich nam 2014;
két hon. Truong hop phai ¢ | cAp xd noi dd ding ky két hon | (d6i voi trudng | - Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
vin ban xac minh | truéc ddy hodc noi ngudi yéu cau | hop nép hd so | 15/11/2015;
thi thoi han giai | dang ky lai két hon thuong tra. truc tiép); 12.500 | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
quyét 1a 08 ngay dong/lan (dbi vai | 21/12/2022;
lam viéc (khong truong hop nodp | - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
tinh thoi gian xac ho so truc tuyén). | 28/5/2020;
minh 20 ngay). * Mién 16 phi cho | - Théng tw so 03/2023/TT-BTP ngdy
nguoi thudc gia | 02/8/2023;
dinh c6 cong v6i |- Nghi quyét s6 05/2023/NO-HPND
cach mang; nguoi | ngay 13/7/2023;
thuoc ho ngheo; | - Nghi quyét s6 06/2023/NO-HPND
ngudi khuyét tat. | ngay 13/7/2023.
12 bang ky lai | Trong thoi han 05 | B phan Tiép nhén va Tra két qua | 5.000 déng/lﬁn - Luat Ho tich nam 2014;
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STT

Tén
TTHC

Thoi
quyét

han  gidi

Pia diém thyc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

khai tir.

ngay lam  viéc;
truong hop can xac
minh thi thoi han
giai  quyét khong
qua 10 ngay lam
viéc.

cap xa noi dd dang ky khai tir

trude day.

(@6 voi  truong
hop nop hd so
truc  tiép); Ia
2.500  dong/lan
(@61 voi  trudng
hop nop hd so
truc tuyén).

* Mién 1¢& phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi
thuéc hd ngheo;
ngudi khuyét tat.

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngiy
28/5/2020;

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;

- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023;

- Nghi quyét sé6 05/2023/NO-HPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.




Phu luc II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé6 2676/0D-UBND
ngay 21thdng 11 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

Phan 1
DANH MUC QUY TRiNH NOQI BQ

I. QUY TRINH NQI BQ CAP TINH

1. Tha tuc xac nhan thong tin ho tich.

2. Thu tyc Cong nhan hoan thanh tip sy hanh nghé cong chimg.

3. Thu tuc Pang ky tap su hanh nghé cong ching.

4. Thu tuc Pang ky tap su lai hanh nghé cong chimg sau khi cham dit tap sy
hanh nghé cong ching.

5. Thu tyc Thay ddi noi tap sy hanh nghé cong chimng tir to chitc hanh nghé cong
chuing nay sang to6 chuc hanh nghé cong chimg khéc trong cung mdt tinh, thanh phd
tryc thudc Trung vong.

6. Thu tuc Thay déi,noi tap suw hanh nghé cong ching tir :[6 chtrc hanh ngh‘é cong
ching tai tinh, thanh pho truc thudc Trung wong nay sang t6 chirc hanh nghé cong
chung tai tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong khac

II. QUY TRINH NOI BQ CAP HUYEN

1. Tha tyc xac nhan thong tin ho tich.

2. Thu tuc Pang ky két hon co yéu td nudc ngoai

3. Thu tuc Dang ky khai tir c6 yéu té nuée ngoai

4. Thu tuc Pang ky nhan cha, me, con c6 yéu td nuée ngoai

5. Thu tyc Pang ky khai sinh két hop diang ky nhan cha, me, con c¢6 yéu td nuéce
ngoai.

) 6. Thu tuc Ghi Vé;O ) hQ tich viéc két hon cua cong dan Viét Nam da dugc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai

7. Thu tuc Ghi V,E‘lO s6 ho tich Viécqu h6n,‘ huy viéc két hén cua cong dan Viét
Nam da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai

8. Thu tuc Pang ky lai khai sinh c¢6 yéu t6 nudc ngoai

9. Thu tuc Diang ky khai sinh c6 yéu td nudc ngoai cho ngudi di ¢ hod so, gidy to
ca nhan

10. Thu tuc Pang ky lai két hon c6 yéu td nude ngoai

II1. QUY TRINH NOQI BQ CAP XA

1. Thu tuc Bang ky khai sinh

2. Thu tuc Pang ky két hon

3. Tén quy trinh: Bang ky nhéan cha, me, con

4. Thu tuc Bang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con



5. Thu tuc Bang ky khai tir

6. Thu tuc Dang ky chdm dat giam ho

7. Thu tuc Thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich

8. Thu tuc Cip Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan

9. Thu tuc Bang ky lai khai sinh

10. Thu tuc Pang ky khai sinh cho ngudi di c¢6 hd so, gidy to ca nhan
11. Thu tuc Pang ky lai két hon

12. Thu tuc DBang ky lai khai tir
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Phan 2

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BQ

I. QUY TRINH NQI BQ CAP TINH
1. Thi tuc xac nhan thong tin ho tich.

1.1. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc. Trudng hop phai kiém tra, xac minh
thi thoi han 6 thé kéo dai nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

1.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac budc Nbi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
idu vi
thuc hién ) & COMNS Vit thuc hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tdm o
B1 ’ 2 \ Ve 1
soO clia ca nhan, to chirc phuc vu hanh ’ ngiy am
chinh cong vige
v 2
Nhan hd so Cl]L}yéln phong Hanh Vién phong S¢ Chuyén )
B2 chinh — B0 tro tu phap Tu phap ngay sau khi
nhan ho so
- 1,5 ngay lam
Kiém tra, danh gia, xac minh thong viée. Truong
tin ho tich, giai quyét ho so Phong Hanh o
B3 chinh — B0 tro hQI_) phafl xac
¢ Tu phép minh 1a 8,5
ngay lam
Viéc
Lanh dao So
B4 Tu phap A
72 ngay lam
viéc
Chuyén két qua dén Trung ta
uyer ket quia fen | Tung tam Van phong S¢ | Y2 ngay lam
B5 phuc vu hanh chinh ;
Tu phap viéc
A 4
Tra két qua cho to chuec, ca Trung tafn Khoéng tinh
B6 nhan phuc vu hanh o,
chinh cong thoi gian

1.3. Dién gidi so do
1.3.1. Tiép nhén hoé so:

- C4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tAm phuc
vu hanh chinh coéng hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Dai dién cua S¢ Tu phap thuong truc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gti gidy hen/ma ho so cho ca nhan va ban giao hd so dé chuyén cho Phong Hanh
chinh — B tro tu phap, S& Tu phap trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so. Néu ho so chua dy du thi bo phan tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho ca nhan.

1.3.2. Gidi quyét va ky duyét hé so:

- Phong Hanh chinh — B6 tro tu phap, S& Tu phép tiép nhan ho so. Trong thdi
han 1,5 ngay lam vi¢c tiép theo (hodc 8,5 ngay lam viéc trong trudong hop can phai xac
minh), cong chirc Phong Hanh chinh — B trg Tu phép tién hanh giai quyét ho so, phdi
hop véi cac co quan lién quan thuc hién xac minh théng tin ho tich cta cong dan (néu
can xac minh). Néu ho so khong hop 18, Sé Tu phéap c6 van ban tra 16i trong d6 néu rd
tai liéu, ndi dung can stra doi, bd sung hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong
du diéu kién. Néu ho so hop 1&, cong chic Phong Hanh chinh — B6 tro Tu phap trinh
Lanh dao S& Tu phéap phé duyét két qua.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc tiép theo, Lanh dao Sé Tu phép kiém tra, ky
cép van ban xac nhan thong tin ho tich hoac van ban tra 161, van ban tir chdi.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéce tiép theo, Vin phong S¢ Tu phap chuyén két
qua cho Trung tdim phuc vu hanh chinh cong.

1.3.3. Tra két qua cho nguoi dé nghi xdc nhdn théng tin ho tich:

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tién hanh tra két qua ngay cho c4 nhan, t6
chtic ¢6 yéu cau xac nhan thong tin ho tich théng qua dich vu buu chinh cong ich, tra
truc tiép hoac truc tuyén.
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2. Thii tuc Cong nhéan hoan thanh tip sy hanh nghé cong ching.

2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Bl Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
SO cua ca nhan phuc vu hanh 72 ngay
chinh cong
- Chuyé
A X 2 \ \ uyen
p | A hSpn I vonping s | sy
Y phap Tu phép khi nhan
ho so
B3 Tham dinh va giai quyéthoso |, | Phong Hanh ‘
chinh va Bo 07 ngay
tro tu phap
B4 Phé duy¢t ket qua Lanh dao S¢ | 02 ngay
v
Bs Chui/len két }?1;31 deﬁl’ "l;lrurAlg tam .| Van phong S& o
phuc vu hanh chinh cong Tu phép > ngay
Tra két qua cho ca Trung tam Ano tf
B6 C}llA - phuc vu hanh Khng t inh
nhan R thoi gian
chinh cong

2.3. Dién giai so d6
2.3.1. Tiép nhdn ho so:

- C4 nhén ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tim Hanh

chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién ctia S& Tu phap thuong tryc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho c nhan va ban giao hd so dé chuyén cho Phong
Hanh chinh — B6 trg tu phap, S¢ Tu phap trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan
hd so. Néu hd so chwa diy du thi b phan tiép nhan 14p phiéu huéng din hoan thién hd

so cho ca nhan.

2.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh:
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- Phong Hanh chinh — B6 trg tu phap, S¢& Tu phép tiép nhan ho so. Trong thoi
han 07 ngay tiép theo, cong chirc Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap tién hanh kiém
tra, danh gia hd so. Néu ho so khéng hop 18, S& Tu phap c6 vin ban tra 1oi trong d6
néu rd tai lidu, ndi dung can sira d6i, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so
khong du diéu kién. Néu ho so hop 1€, cong chitc Phong Hanh chinh va Bb tro tu phap
trinh Lanh dao S¢ Tu phap phé duyét két qua.

- Trong thoi han 02 ngy tiép theo, Lanh dao Sé kiém tra, ky Quyét dinh cong
nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong ching hodc van ban tra 101, vin ban tir chdi.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc tiép theo, Vin phong Sé Tu phap chuyén két
qué cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

2.3.3. Nhdn hé so/két qud va tra cho cd nhdn:

Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng nhan hd so/két qua tir S& Tu phap va tra hd
so/ két qua cho ca nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc Ping ky tip sw hanh nghé cong chirng.

3.1. Thoi han gidi quyét:

- Truong hop nguoi dang ky tap su tu lién hé duoc voi to chirc hanh nghé cong
chtng nhan tap sy thi thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so

hop 18.

- Trudng hop ngudi ding ky tap sy duge S& Tu phap bb tri tap sy va diang ky tap
su hanh nghé cong chimg thi thoi han giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so

hop 1€.

3.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

. . Trach ‘e .
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ Sen thuc hién

hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trlﬁng tam
so cua ca nhan phuc vu 1 o
Bl hanh chinh | > &Y
cong
Nhan ho so chL}yéll phong Hanh Vin phong Chuyén -
B2 chinh — B0 tro tu phap : .~ | ngay sau khi
So Tu phap A 1A
nhan ho so
- — 05 ngay lam
Tham dinh va gidi quyét ho so Phong Hanh | viéc hodc 08
B3 , \ T A NV AP
chinh va B6 | ngay néu S¢&
tro tu phap | Tu phdp bo
tri noi tap sy
B4 Lanh dao S¢ | 01 nedy lam
viéc
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong ) .
BS phuc vu hanh chinh cong ' "| S¢ Tu phap /> ngay
!
) Trung tam
Tra két qua cho ca phuc vu Khong tinh
B6 nhan hanh chinh thoi gian
cong

3.3. Dién gidi so do




3.3.1. Tiép nhdn ho so:

- C4 nhéan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tAm Hanh
chinh céng tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai di¢én cua S& Tu phap thuong truc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong
tinh thue hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu déy du theo quy dinh thi
tlep nhan giri gidy hen/ma ho so cho ca nhan va chuyén ho so vé Phong Hanh chinh —
B6 trg tu phap, S¢ Tu phap dé chuyen cho phong Hanh chinh va B tro tu phap trong
thoi gian 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua dy du thi b phan tiép
nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so cho c4 nhan.

3.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh:

- Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap tiép nhan hd S0’ va tién hanh giai quyét hd
so trong 05 ngay lam viéc hodc 08 ngay néu S¢ Tu phap bo tri noi tép su.

Néu 1}6 so khong hop 1€, S6 Tu phap c6 van ban tra 101 trong d6 néu rd tai liéu,
ndi dung can sua doi, bo sung va thoi han sira do1, bd sung hodc tur choi giai quyet ho
so néu ho so khong du diéu kién. Néu hé so hop 1€, cong chirc Phong Hanh chinh va
B0 tro tu phap trinh Lanh dao S phé duyét két qua.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc tiép theo, Lanh dao S¢ kiém tra, ky Quyét
dinh dang ky tap sw hanh nghé cong ching hodc vin ban tra 101, van ban tir chi.

- Trong thdi han 1/2 ngdy, Van phong S& Tu phép chuyén két qua cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong.

3.3.3. Nhdn hé so/két qua va tra cho cd nhan:

Trung tam phuc vy hanh chinh cong nhan ho so/két qua tir S& Tu phap va tra hd
so/két qua cho ca nhan truc tiép tai Trung tim phuc vy hanh chinh céng hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
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4. Thu tyc Pang ky tap sy lai hanh nghé cong ching sau khi chAm durt tap
sw hanh nghé cong chirng.

4.1. Thoi han gidi quyét:

- Trudng hop nguoi ding ky tap sy tu lién hé dugc voi to chirc hanh nghé cong
chtng nhén tap sy thi thoi han giai quyét 1a 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dua hd so
hop 1€.

- Trudng hop ngudi ding ky tap su duoge S¢ Tu phap bb tri tap sy va diang ky tap
su hanh nghé cong chung thi thoi han giai quyét 13 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so
hop 1¢€.

4.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buge Noi dung cong viéc nh;l:“e:::ctlllurc Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ YA thue hién
. . hl@n . .
Hudng dan, tiép nhan hd Tﬂ}llng tam
SO cua ca nhan phuc vu 1 nos
Bl hanh chinh | 72 D&%
cong
Nhan ho so chgyén phong Hanh Vin phong Chuyén .
B2 chinh — B0 trg tu phap S& Tu phap ngay sau khi
nhan ho so
7 \/ — 05 ngay lam
B3 Tham dinh va gidi quyét ho so Phong Hanh | vi¢c hodc 08
chinh va B6 | ngay néu S¢
trg tu phap | Tu phap bo

tri noi tap su

B4 Phé duyét két qua Lanh dao So 01 ngay lam
viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tam Vin phong ) .
BS phuc vu hanh chinh cong ' "| S¢ Tu phap /2 ngay
v
, Trung tam
B6 Tra két qua cho ca phuc vu Khong tinh

nhéan hanh chinh thot gian

cong
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4.3. Dién gidi so do
4.3.1. Tiép nhdn ho so:
- C4 nhén ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam Hanh
chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai dién cua S¢ Tu phap thuong tryc tai Trung tdm phyuc vu Hanh chinh cong
tinh thyc hién klem tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tlep nhan giri gidy hen/ma ho so cho ca nhan va chuyén ho so vé Phong Hanh chinh —
B6 trg tu phap, S¢ Tu phéap dé chuyen cho phong Hanh chinh va BO tro tu phap trong
thoi gian 1/2 ngdy ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua dy du thi bd phan tiép
nhan 14p phiéu huéng din hoan thién hd so cho ca nhén.

4.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh:

- Phong Hanh chinh va B6 trg tu phap tiép nhan ho S0 va tién hanh giai quyét ho
so trong 05 ngay lam viéc hodc 08 ngay néu S& Tu phap bo tri noi tap su.

Néu }‘16 so khong hop 1€, S6 Tu phap c6 van ban tra 161 trong d6 néu rd tai liéu,
no1 dung can stra doi, bo sung va thoi han stra do1, bo sung hodc tir choi giai quyét ho
s0 néu ho so khong du di€u kién. Néu ho so hop 1€, cong chirc Phong Hanh chinh va
B6 trg tu phap trinh Lanh dao S& phé duyét két qua.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc tiép theo, Lanh dao S¢ kiém tra, ky Quyét
dinh dang ky tap sy hanh nghé cong chimg hodc van ban tra 15i, van ban tir chi.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Vian phong S¢ Tu phap chuyén két qua cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong.

4.3.3. Nhdn hé so/két qua va tra cho cd nhan:

Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng nhan hd so/két qua tir S& Tu phap va tra hd
so/két qua cho ca nhan truc ti€p tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
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5. Thii tuc Thay ddi noi tdp sw hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé
cong ching nay sang to chirc hanh ngh€ cong chirng khac trong cung mdt tinh,
thanh pho truc thu¢c Trung wong.

5.1. Thoi han gidi quyét:

- Trudng hop ngudi tp sy tu lién hé tap su duge véi t6 chirc hanh nghé cong
chtng khac nhan tap su thi thoi han giai quyét 13 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc Gidy dé nghi thay d6i noi tap su hanh nghé cong chung;

- Truong hop ngudi tap su khong tu lién hé dugc noi tap sy madi va dé nghi S¢
Tu phap bd tri noi tip sy moi thi thoi han giai quyét 13 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc
Gidy d& nghi thay doi noi tip sy hanh nghé céng chimg.

5.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac buoéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€én : g cong vi¢ thuc hién thue hién
Bl Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam
so cua ca nhan phuc vu hanh 2 ngay
chinh cong
Nhan hé so chuyén phong Hanh 2
chinh — B6 tro tu phép Van phong S¢ Chuyén :
B2 Tu phé ngay sau khi
phap nhén ho so
2 . N L, 1 A 03 ngéy lam
Tham dinh va giai quyét ho so Phong Hanh | viée hogc 08
B3 , \ T A s A Q
chinh va B6 | ngay néu S¢
tro tu phap Tu phap bd
tri noi tap su
B4 Phé duyét két qua Lanh dao So 01 ngay lam
viéc
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong S6 1 .
BS phuc vu hanh chinh cong Tu phép 7> ngay
Tra két qua cho ca Trung tam | oo ep
" \ g tin
B6 nhan phuc vu hanh thoi gian

chinh cong
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5.3. Dién gidi so dé
5.3.1. Tiép nhdn ho so:
- C4 nhén ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam Hanh

chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai dién cua S¢ Tu phap thuong tryc tai Trung tdm phyuc vu Hanh chinh cong
tinh thyc hién klem tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tlep nhan giri gidy hen/ma ho so cho ca nhan va chuyén ho so vé Phong Hanh chinh —
B6 trg tu phap, S¢ Tu phéap dé chuyen cho phong Hanh chinh va BO tro tu phap trong
thoi gian 1/2 ngdy ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua dy du thi bd phan tiép
nhan 14p phiéu huéng din hoan thién hd so cho ca nhén.

5.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh:

- Phong Hanh chinh - Bo trg tu phap tiép nhan ho so va tién hanh giai quyét ho
so trong 05 ngay lam viéc hodc 08 ngay néu S& Tu phap bo tri noi tap su.

Néu }‘16 so khong hop 1€, S6 Tu phap c6 van ban tra 161 trong d6 néu rd tai liéu,
no1 dung can stra doi, bo sung va thoi han stra do1, bo sung hodc tir choi giai quyét ho
so néu ho so khong du di€u kién. Néu ho so hop 1€, cong chirc Phong Hanh chinh va
B0 tro tu phap trinh Lanh dao S¢ ky duyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc tiép theo, Lanh dao S¢ kiém tra, ky Thong bao
vé viée thay ddi noi tap su hodc van ban tra 101, van ban tir chdi.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Vian phong S¢ Tu phap chuyén két qua cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong.

5.3.3. Nhdn hé so/két qua va tra cho cd nhdn:

Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng nhan hd so/két qua tir S& Tu phap va tra hd
so/két qua cho ca nhan truc ti€p tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.



13

6. Thii tuc Thay ddi noi tdp sy hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé
cong chirng tai tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong nay sang to chirc hanh
nghe cong chirng tai tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong khac

6.1. Truong hop S¢ Tw phap noi nguoi tip su da ding ky tip sw ra quyét
dinh xo04 dang ky tap sw

6.1.1. Thoi han gidgi quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.

6.1.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
Bl Hu6ng dan, tiép nhan ho Trung tam
so cua ca nhan ”| phuc vu hanh 52 ngay
chinh cong
Nhén ho so chuyén phong Hanh Chuyén
B chinh — B6 trg tu phap Vin phong | ngay sau
S¢ Tu phéap khi nhan
ho so
y
Tham dinh va gidi quyét ho so Phong Hanh
B3 —> . DA 03 ngay
chinh va B6 N
. lam viéc
tro tu phap
B4 Phé duyét ket qua Lanh dao So Ql ngay
lam viéc
A4
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phong .
B35 phuc vu hanh chinh cong 1 SéTu phap /2 ngay
A
T 5 k/\t 3 h r A
fa ket qua cho ca Trung tafn Khong tinh
B6 nhan phuc vu hanh e
thot gian

chinh cong

6.1.3. Dién gidi so do
6.1.3.1. Tiép nhdn ho so:

- C4 nhén ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tim Hanh
chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Dai di¢én cua S¢& Tu phap thuong truc tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong
tinh thue hién kiém tra thanh phén hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri glay hen/ma hd so cho ca nhan va ban giao hd so dé chuyen Ve Phong
Hanh chinh — B6 tro tu phap, S¢ Tu phap trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan
ho so. Néu ho so chua day du thi b phan tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

6.1.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh:

- Phong Hanh chinh va B6 trg Tu phép tiép nhan ho so tir Van phong So va tién
hanh giai quyét ho so:

Néu hd so khong hop 1é, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
ho so, S& Tu phap ¢ van ban tra 10i trong d6 néu rd tai lidu, ndi dung can sira doi, bd
sung va thoi han stra d6i, bo sung hodc tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du
diéu kién.

Néu ho so hop 18, trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so, chuyén
vién tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong. Trong
thoi han 01 ngay lam viéc, lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh
lanh dao so ky duyét. Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua trong thoi han 01 ngay
lam viéc.

- Van phong S& Tu phap chuyén két qua cho Trung tAm phuc vy hanh chinh cong
trong thot han %2 ngay.

6.1.3.3. Nhdn ho so/két qua va trd cho cd nhén:

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong nhan ho so/két qua va tra ho so/ két qua cho
ca nhan tryc ti€p tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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6.2. Truomg hop S¢ Tu phap noi ngudi tip sw chuyén dén thuc hién viéc

dang ky tap sw
6.2.1. Thoi han gidgi quyét:

- Truong hop nguodi dang ky tap su tu lién hé dugc véi t?) chtrc hanh nghé cong
chung nhén tap su thi thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam vi¢c ke tir ngay nhéan du ho so

hop 18.

- Truong hop nguoi dang ky tap su duge So Tu phap bd tri tap su va dang ky tap
su hanh nghé cong ching thi thot han gidi quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so

hop 1¢.
6.2.2. So' dé Quy trinh gidi quyét:

. . Trach N
Cic buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thwe hién o1 Gung cong vie ¢ YC ) thye hién

: * hi¢n

Hudng dén, tiép nhan hd Tr;llng tam
so cua ca nhan phuc vu 1) nod
Bl hanh chinh | /2 D&%
cong
Nhan ho so chgyén phong Hanh Vin phong Chuyen '
B2 chinh — B0 tro tu phap S& Tu phép ngay sau khi
nhan ho so
- P 05 ngay lam
Tham dinh va giai quyét ho so Phong Hanh | viéc hoac 08
B3 , \ D A s A Qx
chinh va B6 | ngay néu So
trg tu phap | Tu phap bo
tri noi tap su
B4 Phé duyét két qua Lanh dao So 01 ngay lam
viéc
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong ) .
BS phuc vu hanh chinh cong ' "| S¢ Tu phap 72 ngay
v
Trung tam
Tra két qua cho ca phuc vu Khong tinh
B6 nhan hanh chinh thoi gian

cong
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6.2.3. Dién gidi so do

6.2.3.1. Tiép nhdn ho so:

- C4 nhén ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tim Hanh
chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai dién cua S¢ Tu phap thuong tryc tai Trung tdm phyuc vu Hanh chinh cong
tinh thyc hién klem tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho ¢4 nhan va chuyén hd so vé Phong Hanh chinh —
B6 tro tu phap, S& Tu phap trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hod
so chua day du thi bo phan tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién hd so cho ca
nhan.

6.2.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh:

- Phong Hanh chinh va B6 trg tu phap tiép nhan ho so va tién hanh giai quyét ho
so trong 05 ngay lam viéc hodc 08 ngay néu S& Tu phap bb tri noi tap su.

Néu hd so khong hop 18, S& Tu phap c6 vin ban tra 161 trong d6 néu rd tai lidu,
ndi dung can stra d6i, bo sung va thoi han sira d6i, bo sung hodc tir chéi giai quyét ho
so néu hd so khong du diéu kién. Néu ho so hop 1€, cong chirc Phong Hanh chinh va
BO tro tu phap trinh Lanh dao S6 phé duyét két qua.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc tiép theo, Lanh dao S¢ kiém tra, ky Quyét
dinh dang ky tap sy hanh nghé cong chimg hodc vin bén tra 10i, van ban tir chdi.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Van phong S¢ Tu phap chuyén két qua cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong.

6.2.3.3. Nhdn ho so/két qud va tra cho cd nhan:

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong nhan ho so/két qua tir S& Tu phap va tra hd
so/két qua cho ca nhan truc tiép tai Trung tim phuc vy hanh chinh céng hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
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II. QUY TRINH NOQI BQ CAP HUYEN
1. Thi tuc xac nhan thong tin ho tich.

1.1. Thoi han gidgi quyét: 03 ngay lam viéc. Truong hop phai kiém tra, xac minh

thi thoi han 6 thé kéo dai nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

1.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac buéc .. . " Trach nhiém Thoi gian
o NOi dung cong viéc on ‘A
thuc hién thuc hién thuc hién
B6 phan tiép
B1 - nhan va tra 2 ngay lam
két qua cap viéc
huyén
v
1,5 ngay lam
Thim dinh, danh gi4, xc minh Phone T viéc. Truong
B2 thong tin ho tich, giai quyét ho so [())Irllégp u hop phai xac
minh 1a 8,5
i ngay lam viéc
Lanh dao
Phong Tu
B3 ha
phap 2 ngay lam
viéc
Chuyén két qua dén Bo phan tiép Cong chtrc . N
B4 nhan va tra két qua cdp huyén | ) Phong Tu 2 ng?lAy lam
phép \2 (MY
A 4
Tra két qua cho t6 chirc, ca y BO P har} tleqp N
BS nhan nhan va tra Khong tinh
két qua cap thoi gian
huyén

1.3. Dién gidi so do

1.3.1. Tiép nhén hoé so:

- Ca nhan nodp hod so tryc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai B phan tiép nhan
va tra két qua cdp huyén hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai dién ctia Phong Tu phap thuong truc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho ca nhan va ban giao hd so vé Phong Tu
phap trong thoi gian 1/2 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day
du thi bo phén tiép nhan 1ap phiéu hudéng din hoan thién hd so cho ca nhén.

1.3.2. Gidi quyét va ky duyét hé so:
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- Phong Tu phép tiép nhan ho so. Trong thdi han 1,5 ngay lam viéc tiép theo
(hodc 8,5 ngdy lam viéc trong truong hop can phai xac minh), cong chirc Phong Tu
phap tién hanh giai quyét hd so, phdi hop véi cac co quan lién quan thuc hién xac
minh thong tin ho tich ctia cong dan (néu can xac minh). Néu hd so khong hop 18,
Phong Tu phép du thao vin ban tra 1i trong d6 néu rd tai liéu, ndi dung can sira doi,
bd sung hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién. Néu hé so hop 18,
cong chic Phong Tu phép trinh Lanh dao Phong Tu phéap cdp huyén phé duyét két
qua.

- Trong thoi han 1/2 ngdy 1am viéc tiép theo, Lanh dao Phong Tu phap kiém tra,
ky cfip van ban xac nhan thong tin ho tich hodc van ban tra 161, van ban tir chdi.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéce tiép theo, Phong Tu phép chuyén két qua cho
B0 phén tiép nhan va tra két qua cap huyén.

1.3.3. Tra két quad cho nguoi dé nghi xdc nhdn théng tin ho tich:

Bo phén tiép nhdn va tra két qua cip huyén tién hanh tra két qua ngay cho ca
nhan, t6 chuc c6 yéu cau xac nhan thong tin ho tich thong qua dich vu buu chinh cong
ich, tra truc tiép hodc truc tuyén.
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2. Thii tuc Piing ky két hon cé yéu td nwée ngoai
2.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay tinh tir thoi diém nhan du ho so hop 18.

2.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Cac budre .. R o Trach nhiém | Thai gian
n NOi dung cong viéc n o
thuc hién thuc hién thuc hién
Huéng dn, tiép nhan hd B phan tiép
Bl sO cua ca nhan nhan va tra U o
X . X V2 ngay
két qua cap
huyén
Panh gia thong tin, giai quyét hd :
B2 so dang ky két hon | PhomeTw ) eay
phap
v
, Lanh dao
B3 Phé duyét két qua -»| UBND cép 02 ngay
huyén
v
Chuyén két qua dén bd phén Cong chire
B4 tiép nhan va tra két qua ———» | Phong Tu Y5 ngay
phap
. , B phan tiép
B5 Hudng dfm cong dan ky so nhin vatra | Khong tinh
Dang ky két hon; tra két X . X N
, 1A két qua cap thoi gian
qua cho ca nhan
huyén

2.3. Dién gidi so do
2.3.1. Tiép nhdn ho so:

- C4 nhan co6 tham quyén yéu cau ding ky két hon ndp ho so truc tiép hodc giri
qua dudng buu dién ti Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cip huyén

hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phén, sb luong
hd so. Néu di day du thi hudng dan ca nhan ndp 18 phi ho tich theo quy dinh (néu c6);
tién hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma hd so cho c4 nhan va chuyén vé Phong Tu
phap trong thdi han Y% ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua 14p phiéu huéng din hoan thién ho so cho ca nhan.

2.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:
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- Phong Tu phép tiép nhan hd so tir Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
chuyén dén. Trong thoi han 12 ngdy, cong chirc ciia Phong Tu phap tién hanh kiém
tra, danh gia, xac minh thong tin, giai quyét ho so diang ky két hon.

Néu hd so khong hop 16, Phong Tu phéap du thao vin ban tra 10i trong d6 néu rd
tai liéu, ndi dung can stra d6i, bod sung va thoi han stra doi, bd sung hodc tur chdi giai
quyét hd so néu ho so khong da diéu kién. Néu hd so hop 18, Phong Tu phap in Gidy
dang ky két hon va Trich lyc két hon ban sao (néu co yéu ciu); chuyén ho so, biéu
mau cho Linh dao UBND cép huyén xét duyét hd so, ky Gidy dang ky két hon va
Trich luc két hon ban sao (néu co).

- Lanh dao UBND cip huyén phé duyét két qua trong thoi han 02 ngay ké tir khi
Phong Tu phap trinh.

- Trong thoi han Y% ngay, tir khi 1anh dao UBND cép huyén ky duyét ho so,
Phong Tu phéap ghi ndi dung vao S6 dang ky két hon va chuyén So dang ky két hon,
Gidy dang ky két hon va Trich luc két hon (néu c6) cho Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua.

2.3.3. Trd két qua:

Khi dang ky két hon ca hai bén nam, nit phai c6 mit, lanh dao Phong Tu phap
cung hai bén nam, nit ky tén vao S6 ho tich va nhap thong tin vao Phan mém quan ly
ho tich. Hai bén nam, nit cung ky vao Giéy chirng nhan két hon.

Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén trao Gidy ching nhan két hon cho hai bén
nam, nit va Trich luc két hon ban sao (néu c6).
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3.1. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay nhan du hd so hop 1¢, truong hop
nhan hd so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viée tiép theo. Trudng hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay
lam viéc.

3.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac budc . . n Trach nhiém | Thoi gian thuc
n Noi dung cong viec n n
thuc hién thuc hién hién
B1 Huéng dan, tiép nhan ho Bo phén tiép
so cua ca nhén, t6 churc nhan va tra két | Thuc hién ngay
qua cip huyén
Ngay trong
M ngay, truong
hop nhan ho so
A . PR sau 15 gio thi
Tham dinh va giai quyét ho so chuyén ngay
B2 dang ky khai tir | Phong Tuphdp | 4 Viac tiép
theo. Néu can
xac minh thi
khong qua 03
ngay lam viéc.
Phé duyét két qua Lénh dao _
B3 UBND cap Thuc hién ngay
huyén
v
Chuyén két qua dén bo phan . , A
B4 iép nhan va trd két qua Phong Tu phap | Thuc hién ngay
v
B5 Tra két qua cho té) chirec, Bf) ph?n Eiéfi Khong tinh
ca nhan, hudéng dan cong —»| nhan va tra ket ot i
dan ky vao sb khai tir o1 gran

qua cip huyén

3.3. Dién gidi so do
3.3.1. Tiép nhdn ho so:
- Tb chtrc, c4 nhan c6 thim quyén yéu cau ding ky khai tr ndp hd so truc tiép
hoic glri qua duong buu dién téi Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND
cap huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
- B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phén, sb luong
ho so. Néu da day du thi huéng dan to chirc, c4 nhan ndp 1¢ phi ho tich theo quy dinh
(néu co); tién hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca nhan va
chuyén vé Phong Tu phép ngay sau khi tiép nhan ho so. Néu ho so chwa day da thi Bo
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phan tiép nhan hd so va tra két qua lap phiéu huéng din hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

3.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Ngay sau khi nhan hd so tir B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua chuyén dén,
Phong Tu phép thdm dinh hd so ding ky khai tir (trudng hop nhan hd so sau 15 gior thi
chuyén ngay 1am viéc tiép theo. Néu can xac minh thi khong qua 03 ngay lam viéc).

Néu hd so khong hop 1¢, Phong Tu phap du thao vin ban tra 10i trong d6 néu rd
tai liéu, noi dung can sira doi, b6 sung va thoi han sira doi, bo sung hodc tir chdi giai
quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 18, cong chirc ho tich in ban chinh Trich luc khai tor ban
chinh, chuyén cho Lanh dao phong Tu phap kiém tra, bao cdo lanh dao UBND cap
huyén. Lanh dao UBND cap huyén xét duyét hd so, ky Trich luc khai ti.

- Ngay sau khi Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua, Phong Tu phap
chuyén két qua cho B phan tiép nhan ho so va tra két qua.

3.3.3. Trd két qua:

B phén tiép nhan hd so va tra két qua hudng dan t6 chire, ca nhan ky S6 dang ky
khai tir, tra két qua 1a Trich luc khai tr va Trich luc khai tir ban sao (néu c6) cho t6
chtrc, c4 nhan 13 nguoi yéu cau.

Ngay sau khi to chirc, ca nhan ky S6 ding ky khai ttr, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua chuyén tra Phong Tu phap SO ho tich dé nhap thong tin vao Phan mém
quan 1y ho tich, khoa thong tin ngudi duge dang ky khai tur.
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4. Thi tuc Ping ky nhan cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai
4.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay tinh tir thoi diém nhan da ho so hop 18.
4.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho 5 phan tié
SO clia ¢4 nhan | B? phg;m tlep‘ Thyc hi¢n
B1 nhan ho so va noa
tra két qua gay
Tién hanh niém yét, xdc minh va | .
B2 giai quyét ho so Phong Tu 12 ngay
phap
A Ae 1A Lanh dao
Phé duyét két .
B3 © (;f © -~ » UBNDcip | 02ngay
huyén
v
C}luyén két‘ qua dén Bo phéan .
B4 Tiép nhan ho so va Tra két qua | Phong Tu Y, ngdy
phap
\ 4
, B) phan tiép
Tré’két q;lé ctlo ca Phél,l’ nh@? h;() SO }/é Khéng tinh
B5 huoqg dan cong dan ky tra két qua thoi wian
vao sO6 Dang ky nhén cha &
me con

4.3. Dién gidi so do:
4.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Ca nhan c6 tham quyén yéu cau diang ky nhan cha, me, con ndp hod so tryc tiép
tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua.

- B4 phan tlep nhan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong
ho s0. Néu da day du thi hudng dan ca nhan ndp 1¢ phi ho tich theo quy dinh (néu co);
tién hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma ho so cho ca nhan va chuyén vé Phong Tu
phap trong thdi han % ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan.

4.3.2. Quy trinh tham dinh, ky duyét ho so:
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- Ngay sau khi nhan hd so tir Bo phan tiép nhén ho so va tra két qua chuyén dén,
Phong Tu phép giai quyét ho so dang ky nhan cha, me, con trong thoi han 12 ngay.

Néu hd so khong hop 1¢, Phong Tu phap du thao van ban tra 161 trong d6 néu 16
tai liéu, noi dung cén sira déi, bd sung va thoi han sira ddi, bd sung hodc tir chdi giai
quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, tién hanh niém yét viéc nhan cha, me, con theo quy dinh va
tién hanh xac minh (néu can thiét). Néu viéc ding ky nhan cha, me, con du diéu kién
thi cong chuc in biéu mau Trich luc dang ky nhéan cha, me, con va Trich lyc dang ky
nhan cha, me, con ban sao (néu co yéu céu).

- Ho so duoc chuyén cho Lanh dao UBND cip huyén phé duyét két qua, ky
Trich luc dang ky nhan cha, me, con va Trich luc dang ky nhan cha, me, con ban sao
(néu co), trong thoi han 02 ngay.

- Trong 2 ngay ké tir khi 1anh dao UBND cap huyén ky két qua, Phong Tu phap
chuyén ho so/S6 ho tich dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua dong thoi chuén bi t6
chuc dang ky Trich luc dang ky nhan cha, me, con va Trich luc dang ky nhan cha, me,
con vao thoi diém ghi trén phiéu hen.

4.3.3. Trd két qua:

Khi dang ky nhén cha, me, con cac bén phai c6 mat, Phong Tu phap ghi noi dung
vao S6 ho tich, cliing cac bén kY vao S6 ho tich va nhap thong tin vao Phan mém quan
1y ho tich.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tra 13 Trich luc dang ky nhén cha, me, con va
Trich lyc ding ky nhan cha, me, con ban sao (néu c6) cho ngudi yéu cau.
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5. Thu tuc Pang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con cé yéu to
nudc ngoai.

5.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay tinh tir thoi diém nhan du hd so hop 16.

5.2. So do quy trinh gidgi quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho B6 phén tiép A
B1 SO cua ca nhan nhan ho so va Th;rcahlgan
tra két qua gay
B2 Tién hanh niém’yét3 xac minh, Phong Tu .
giai quyét ho so phip 12 ngay
n A 1 A \ Lanh dao
B3 Phe duyét ket qua UBND cip 02 ngay
huyén
Chuyén két qua dén B6 phan \
B4 Tiép nhan va Tra két qua Phong Tu 2 ngay
' phap
Tra két qua cho c4 nhan
huéng dan cong dan ky vao B6 phan tiép A
BS s6 Pang ky khai sinh va s6 nhan hd so va Iilﬁ?rilg it;Eh
nhan cha me con tra két qua o1g

5.3. Dién gidi so dé:

5.3.1.

Tiep nhdn ho so:

- Ca nhan c6 tham quyen yéu cau ding ky khai sinh va nhén cha, me, con nfp ho
so truc tiép tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua.

- B4 phan tlep nhan ho so va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phan, sb luong
ho s0. Néu da day du thi hudng dan ca nhan ndp 1¢ phi ho tich theo quy dinh (néu co);
tién hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma ho so cho ca nhan va chuyén vé phong Tu
phap trong thot han ’2 ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho ca nhan.
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5.3.2. Tham dinh va gidi quyét hé so:

- Ngay sau khi nhén h(‘j) so tir Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua chuyén dén,
Phong Tu phap giai quyét ho so dang ky khai sinh va nhan cha, me, con trong thoi han
12 ngay.

Néu ho so khong hop 1€, Phong Tu phap du thao van ban tra 161 trong d6 néu 16
tai liéu, ndi dung céan sua d6i, bd sung va thoi han sura ddi, bo sung hodc tir chdi giai
quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, cong chirc ho tich tién hanh niém yét viéc nhan cha, me, con
theo quy dinh va tién hanh xac minh (néu can thiét). Néu thong tin khai sinh day du va
phu hop; viéc dang ky nhan cha, me, con du diéu kién thi cong chuc hd tich nhap
thong tin khai sinh vao Phan mém quan ly ho tich; in biéu mau Gidy khai sinh; Trich
luc ding ky nhan cha, me, con va Gidy khai sinh ban sao; Trich luc ding ky nhan cha,
me, con ban sao (néu c6 yéu cau).

- Hb so duoc chuyén cho Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua. Trong
thoi han 02 ngay tir khi nhan dugc ho so do Phong Tu phap trinh, 1anh dao UBND cap
huyén ky két qua.

- Trong thoi han % ngay ké tir khi lanh dao UBND cap huyén ky két qua, Phong
Tu phap chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, dong thoi chuan
bi t6 chtrc dang ky Trich luc dang ky nhan cha, me, con va Trich lyc dang ky nhén cha,
me, con vao thoi diém ghi trén phiéu hen.

5.3.3. Trd két qua:

- Khi dang ky nhén cha, me, con cac bén phai c6 mat, Phong Tu phap ghi n61
dung vao S6 ho tich, cing cac bén ky vao S6 ho tich va nhap thong tin vao Phan mém
quan ly hd tich.

- Bo phan tiép nhan ho so va tra két tra Gidy khai sinh; Trich luc dang ky nhan
cha, me, con va Giéy khai sinh ban sao; Trich luc dang ky nhan cha, me, con ban sao
(néu co) cho ngudi yéu cau.
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6. Thii tuc Ghi vao sd hd tich viéc két hon ciia cong din Viét Nam di dwoc
gidi quyét tai co quan c¢6 tham quyén ctia nwéc ngoai

6.1. Thoi han gidi quyét: 12 ngay ké tir thoi diém nhan du hd so hop 16.

6.2. So do quy trinh gidgi quyét:

i i Trach N
Cac bude N@i dung céng viée nhiém thye | 101 8ian
thuwe hién : g cong Vit tea thuc hién

hi¢n
Hudng dan, tiép nhan hd Bo phéln‘ tiép Thue hién
B1 so cua to chure, ca nhan nhan ho so noay
va tréd két qua 52y
Tién hanh giai quyét ho so cua t6
B2 chtic, ca nhan Phoﬁg Tu 10 ngay
phap
o A 1A \ Lanh dao
B3 Phe duyét ket qua UBND ¢ép | 01 ngay
huyén
Chuyén két qua dén B6 phan Phong Tu . \
B4 tiép nhan ho so va tra két qua phép 72 ngay
v
. ) B6 phan tiép A
BS Tra két qua cho td chtc, nhan ho so | Khong tinh
c4 nhan > : thot gian

va tra két qua

6.3. Dién gidi so dé

6.3.1. Tiép nhén ho so:

- Tb chirc, ca nhan c6 thAm quyen yéu cu ghi vao sb ho tich viée két hon cua
cong dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan co tham quyén ctia nuée ngoai nop
hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién toi B phén tiép nhan hd so va tra két qua
hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- BJ phan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong
ho so. Néu da day du thi hudng dan t6 chire, ca nhan ndp 1€ phi ho tich theo quy dinh
(néu co); tlen hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma ho s0 cho t6 chtrc, ca nhan va
chuyen vé Phong Tu phap ‘trong thot han 2 ngay sau khi t1ep nhan ho so. Néu ho so
chua day du thi Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho to chirc, ca nhan.
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6.3.2. Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh:

- Ngay sau khi nhan ho so tir B phan tiép nhan ho so va tra két qua chuyén dén,
Phong Tu phap thadm dinh ho so ghi vao s6 ho tich viéc két hon cua cong dan Viét
Nam d3 duogc giai quyét tai co quan c6 thdm quyén cia nudc ngoai trong thoi han 10
ngay.

Néu hd so khong hop 1¢, Phong Tu phap du thao van ban tra 161 trong d6 néu 16
tai liéu, ndi dung can sua d6i, bd sung va thoi han sura ddi, bo sung hodc tir chdi giai
quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, du diéu kién theo quy dinh cua phap luét, cong chirc 1am cong
tac ho tich ghi nd1 dung vao S6 ho tich; in Trich luc ghi chu két hon va Trich luc ghi
cha két hon ban sao (néu c6 yéu ciu). Phong Tu phap bao céo lanh dao UBND cap
huyén phé duyét két qua.

- Lanh dao UBND cép huyén xét duyét ho so, ky Trich luc ghi chu két hon va
Trich luc ghi chi két hon ban sao (n€u co6) trong thoi han 01 ngay va chuyén cho
Phong Tu phép.

6.3.3. Tra két qua:

- Trong thoi han %2 ngay, Phong Tu phap chuyén S6 ho tich, Trich luc ghi cha két
hon va Trich luc ghi cht két hon ban sao (néu cd) cho B phén tiép nhén ho so va tra
két qua.

- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua huéng dan ky S6 ho tich va tra két qua 1a
Trich luc ghi cha két hon va Trich luc ghi cha két hon ban sao (néu co6) cho t6 chuc, ca
nhan 1a nguoi yéu cau.

- Ngay sau khi to chirc, ca nhan ky S6 diang ky két hon, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua chuyén tra S6 ho tich Phong Tu phap dé€ cdp nhéat thong tin vao phan
mém.
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7. Tha tuc Ghi vao s0 ho tich viéc ly hon, huy viéc két hon cia cong dan Viét
Nam da dwoe giai quyét tai co' quan cé thim quyén ciia nwéc ngoai

7.1. Thoi han gidi quyét: 12 ngay ké tir thoi diém nhan du ho so hop 18.

7.2. So' do quy trinh gidi quyét:

i i Trach N
Cac buge N@i dung cong viée nhiém thye | 101 8ian
thuwe hién : g cong Vit tea thuc hién

hi¢n
Huorr}g d}an, t}ep n,hanAho Bo Phari tiep Thue hién
B1 so cua to chure, ca nhan nhan ho so nea
va tréd két qua 52y
v
B2 Tién hanh giai quyét hd so ciia t6 Phong Tu
chure, cd nhan ; 10 ngay
’ phap
o A 1A \ Lanh dao
B3 Phe duyét ket qua UBND ¢ép | 01 ngay
huyén
Chuyén két qua dén B6 phan Phong Tu . \
B4 tiép nhan ho so va tra két qua phép 72 ngay
Tra két qua cho t6 chiic, BO Phéf{ tiép Khong tinh
B5 c4 nhan nhan ho so Lo
thot gian

va tra két qua

7.3. Dién gidi so do

7.3.1. Tiép nhdn ho so:

- T6 chirc, ca nhan c6 tham quyén yéu cau ghi vao s6 ho tich viéc ly hon, huy
viéc két hon cua cong dan Viét Nam dé dugce giai quyét tai co quan c6 thAm quyen cua
nudc ngoai ndp ho so truc tiép hodc glri qua duong buu dién tdi Bo phan tiép nhan hd

so va tra két qua hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- BJ phan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong
ho so. Néu da day du thi hudng dan t6 chire, ca nhan ndp 1€ phi ho tich theo quy dinh
(néu co); tlen hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma ho s0 cho t6 chtrc, ca nhan va
chuyen vé Phong Tu phap ‘trong thot han 2 ngay sau khi t1ep nhan ho so. Néu ho so
chua day du thi Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho to chirc, ca nhan.
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7.3.2. Tham dinh va ky duyét hé so theo quy dinh.:

- Ngay sau khi nhan ho so tir B phan tiép nhan ho so va tra két qua chuyén dén,
Phong Tu phép thim dinh hd so ghi vao s6 ho tich viéc ly hon, huy viéc két hon cua
cong dan Viét Nam dd dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai
trong thoi han 10 ngay.

Néu hd so khong hop 1¢, Phong Tu phap du thao van ban tra 161 trong d6 néu 16
tai liéu, ndi dung can sua d6i, bd sung va thoi han sura ddi, bo sung hodc tir chdi giai
quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1¢, du diléuokién theo quy dinh cta phap luat, cong chic lam cong
tac ho tich ghi noi dung vao SO hQ tich; in Trich luc ghi chu ly hon va Trich luc g}li
cht ly hon ban sao (néu c6 yéu cau). Phong Tu phap bao cdo lanh dao UBND cap
huyén phé duyét két qua.

- Lanh dao UBND cap huyén xet duyét hd so, ky Trich luc ghi cht ly hon va

Trich luc ghi cha ly hon ban sao (neu c0) trong thoi han 01 ngay va chuyén cho Phong
Tu phéap dé nhap thong tin vao phan mém.

7.3.3. Trd két qua:

- Trong thoi han 2 ngay, Phong Tu phap chuyén két qua 1a Trich lyc ghi cha ly
hon va Trich luc ghi chi ly hon ban sao (néu cd) cho B phan tiép nhén ho so va tra
két qua.

- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tra Trich luc ghi cha ly hon va Trich lyc
ghi chu ly hon ban sao (néu cd) cho t6 chire, c4 nhan 13 ngudi yéu cau.



8. Thii tuc Piing ky lai khai sinh ¢6 yéu té nwéc ngoai
8.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc. Truong hop phai c6 van ban xéac
minh thi thoi han giai quyét 1a 08 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20
ngay). ‘ ’
8.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thue
hién

. Huéng dan, tiép nhan hd B) phan tiép
s0' cua ca nhén, to chirc nhan va tra két | % ngay lam viéc
qua cap huyén
v
3,5 ngay lam viéc.
Kiém tra, danh gia, xac minh Tru(‘mg hop can
thong tin, gidi quyétho sodang | > phong Ty xdc minh 1a 6,5
B2 ky lai khai sinh hi ngay lam viéc
phap (khong tinh thoi
i gian xac minh 20
ngay)
Phé duyét két qua Lanh dao
B3 UBND cap 2 ngay lam viéc
huyén
én két qua dén bo pha Phong Tu
B4 Chuyén két qud dén bo phan 8 14 ngay 1am viée
ti€ép nhan va tra két qua phap
B5 Hudbng c!?m C(”.)ng dan 1§y §6 B? ph:;m Eiéfi Khéng tinh
Piang ky khai sinh; tra két - nhan va tra két o .
. R 1o s 1 thoi gian
qua cho t6 chure, cad nhan

qua cap huyén

8.3. Dién gidi so do

8.3.1. Tiép nhdn ho so:
- T chirc, ca nhan c6 thdm quyén yéu cau ding ky lai khai sinh ndp hd so truc
tiép hodc guri qua dudng buu dién téi Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép huyén hodc tryc tuyén trén Céng dich vu cong.
- BJ phan tiép nhan ho so va tra két qua thyc hién kiém tra thanh ph?ln, sb luong
ho so. Néu da day du thi huéng dan to chirc, c4 nhan ndp 1¢ phi ho tich theo quy dinh
(néu co); tién hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic, ca nhan va
chuyén vé Phong Tu phap trong thoi han ' ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Néu hé so chua day du thi Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua 14p phiéu hudéng dan
hoan thién hd so cho td chuc, ¢4 nhan.

8.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so-
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- Phong Tu phép tiép nhan hd so tir Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
chuyén dén. Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc hodc truong hop can xac minh 13 6,5
ngay lam vi¢c (khong tinh thoi gian xac minh 20 ngay), cong chirc cia Phong Tu phéap
tién hanh kiém tra, danh gia, xac minh thong tin, giai quyét hd so dang ky lai khai
sinh.

Néu hd so khong hop 18, Phong Tu phap du thao vin ban tra 10i trong d6 néu rd
tai liéu, ndi dung can stra d6i, bod sung va thoi han stra doi, bd sung hoac tur chdi giai
quyét hd so néu ho so khong da diéu kién. Néu hd so hop 1¢, Phong Tu phap in Gidy
khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6 yéu ciu); chuyén hd so, biéu mau cho
Lanh dao UBND cép huyén phé duyét két qua, ky Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai
sinh (néu co).

- Lanh dao UBND cip huyén ky duyét hd so trong thoi han Y4 ngdy lam viée ké
tr khi Phong Tu phap trinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, tir khi 1anh dao UBND cip huyén ky duyét ho
so, Phong Tu phéap ghi ndi dung vao S6 ding ky khai sinh va nhap thong tin vao Phan
mém quan 1y ho tich chuyén S6 dang ky khai sinh, Gidy khai sinh va ban sao Gidy
khai sinh (néu c¢6) cho B phén tiép nhan hd so va tra két qua.

8.3.3. Tra két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng dan ky So khai sinh va tra két qua
1a Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6) cho t6 chtrc, c4 nhan 1 ngudi yéu
cau,

Ngay sau khi t6 chtrc, c4 nhan ky S6 khai sinh, Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qua chuyén tra S6 ho tich cho Lanh dao Phong Tu phap.
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9. Thii tuc Ping ky khai sinh ¢é yéu t6 nuéc ngoai cho ngudi da co ho so,
gidy to ca nhan
9.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc. Truong hop phai c6 vin ban xéac
minh thi thoi han giai quyét 1a 08 ngay 1am viéc (khong tinh thoi gian x4c minh 20
ngay).
9.2. So' dé quy trinh gidi quyét:

Cac budéc Trach nhiém | Thai gian thue

NoOi dung cong viéc

thuc hién thue hi€n hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd B0 phan tiéP,
s0 clia ca nhan, to chirc nhan va tra két | 'z ngay lam viéc
qua cap huyén
3,5 ngay lam viéc.
Kiém tra, danh gia, xac minh Trub‘ng hop can
thong tin, giai quyetho sodang | Phong Tur XaC‘mlr‘lh la ‘§,5
B2 ky khai sinh ) ngay lam vigc
phap (khong tinh thoi
i gian xac minh 20
ngay)
Phé duvét kit dus Lanh dao
B3 ¢ duyctket qua > UBNDcip | Y ngay lam viéc
huyén
én két qua dén bd pha Phong Tu
B4 Chg;len k? ! qua (TenP 0 p%lan on,g %2 ngay lam vi¢c
ti€ép nhan va tra két qua > phap
[
Huéng dan cong dan ky sb B6 phén tiep o
BS g dan cong dan Xy 50 . Khong tinh
Piang ky khai sinh; tra két —r nhén va tra két o
. R o1 . 1 thoi gian
qua cho t6 churc, ca nhan

qua cip huyén

9.3. Dién gidi so dé

9.3.1. Tiép nhdn ho so:

- T6 chitc, ca nhan c6 tham quyén yéu cau ding ky khai sinh cho ngudi di c6 hd
s0, gidy t& ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Bo phan tiép
nhan hd so va tra két qua cia UBND cip huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phén, sb luong
ho so. Néu da day du thi huéng dan to chirc, c4 nhan ndp 1¢ phi ho tich theo quy dinh
(néu c6); tién hanh tiép nhan hd so, giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, c4 nhan va
chuyén vé Phong Tu phap trong thdi han Y4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Néu hé so chua day du thi Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua 14p phiéu huéng dan

hoan thién ho so cho t6 churc, ca nhan.
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9.3.2. Tham dinh va gidi quyét hé so:

- Phong Tu phép tiép nhan hd so tir Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
chuyén dén. Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc hodc truong hop can xac minh 13 6,5
ngay lam vi¢c (khong tinh thoi gian xac minh 20 ngay), cong chirc cia Phong Tu phéap
tién hanh kiém tra, ddnh gid, xac minh thong tin, giai quyét hd so dang ky khai sinh
cho ngudi da co hd so, gidy to ca nhan.

Néu hd so khong hop 18, Phong Tu phap du thao vin ban tra 10i trong d6 néu rd
tai liéu, ndi dung can stra d6i, bod sung va thoi han stra doi, bd sung hoac tur chdi giai
quyét hd so néu ho so khong da diéu kién. Néu hd so hop 1¢, Phong Tu phap in Gidy
khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6 yéu ciu); chuyén héd so, biéu mau cho
Lanh dao UBND cép huyén phé duyét két qua, ky Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai
sinh (néu co).

- Lanh dao UBND cip huyén ky duyét hd so trong thoi han Y4 ngdy lam viée ké
tr khi Phong Tu phap trinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, tir khi 1anh dao UBND cip huyén ky duyét ho
so, Phong Tu phéap ghi ndi dung vao S6 ding ky khai sinh va nhap thong tin vao Phan
mém quan 1y ho tich chuyén S6 dang ky khai sinh, Gidy khai sinh va ban sao Gidy
khai sinh (néu c¢6) cho B phén tiép nhan hd so va tra két qua.

9.3.3. Trd két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng dan ky So khai sinh va tra két qua
1a Giay khai sinh va Trich lyc khai sinh ban sao (néu c6) cho t6 chirc, ca nhan 1a ngudi
yéu cau.

Ngay sau khi t6 chtrc, c4 nhan ky S6 khai sinh, Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qua chuyén tra S6 ho tich cho Lanh dao Phong Tu phap.
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10. Thi tuc Ping ky lai két hon c6 yéu td nuéc ngoai
10.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc. Truong hop phai ¢6 van ban xéac
minh thi thoi han giai quyét 13 08 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20

ngay).
10.2. So do quy trinh gidi quyét:
Cac budc Néi d R n Trach nhiém | Thai gian thue
0i dung cong viéc
thwe hién pLCUNE CONS Vit thue hién hién

B1 Huéng dan, tiép nhan ho - Bo phan tiéP,
so cua ca nhan nhan va tra két | 2 ngay lam viéc
qué cap huyén
3,5 ngay lam viéc.
Kiém tra, danh gia, xac minh Truc‘mg hop can
thong tin, giai quyet hd so dang Phong Tu XaC‘mII‘lh la ‘6:5
B2 ky lai két hon hi ngay lam viéc
phap (khong tinh thoi
i gian xac minh 20
ngay)
Phé duyét két qua Lénh dao
B3 o Uyt Rt ~ UBND cip Y, ngay lam viéc
huyén
v
Chuyen két qua dén bo phan Phong Tu o
B4 tiép nhan va tra két qua —» phap 2 ngay lam viéc
Hudng dan cong dan k}’l,sé Bo phan tiép o
BS Ding ky két hon; tra két N Khéng tinh
\ . A nhan va tra két .
qud cho ca nhan thoi gian

qua cip huyén

10.3. Dién gidi so do
10.3.1. Tiép nhdn hé so:

- C4 nhan c6 thAm quyén yéu ciu ding ky lai két hon ndp ho so truc tiép hodc
giri qua duong buu dién t6i BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cip

huyén hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B§ phéan tiép nhan ho so va tra két qua thuc hién kiém tra thanh phén, sb lugng
ho so. Néu da day du thi huéng dan ca nhan ndp 18 phi ho tich theo quy dinh (néu c6);
tién hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma hd so cho ca nhan va chuyén vé Phong Tu
phap trong thoi han ' ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du
thi B phan tiép nhan hd so va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca

nhan.
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10.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Phong Tu phép tiép nhan hd so tir Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
chuyén dén. Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc hodc truong hop can xac minh 13 6,5
ngay lam vi¢c (khong tinh thoi gian xac minh 20 ngay), cong chirc cia Phong Tu phéap
tién hanh kiém tra, danh gia, xc minh thong tin, giai quyét hd so dang ky lai két hon.

Néu hd so khong hop 1¢, Phong Tu phap du thao vin ban tra 10i trong d6 néu rd
tai liéu, noi dung can sira doi, b6 sung va thoi han sira doi, bo sung hodc tir chdi giai
quyét hd so néu ho so khong da diéu kién. Néu hd so hop 1¢, Phong Tu phap in Gidy
dang ky két hon va Trich luc két hon ban sao (néu co yéu cau); chuyén ho so, biéu
mau cho Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua, ky Gidy diang ky két hon va
Trich luc két hon ban sao (néu co).

- Lanh dao UBND cép huyén ky duyét hd so trong thoi han %4 ngay lam viéc ké
tr khi Phong Tu phap trinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, tir khi 1anh dao UBND cip huyén ky duyét hd
so, Phong Tu phéap ghi noi dung vao SO ding ky két hon va chuyén S6 dang ky két
hon, Gidy dang ky két hon va Trich luc két hon (néu c6) cho B phan tiép nhan ho so
va tra két qua.

10.3.3. Tra két qua:

Khi ding ky két hon ca hai bén nam, nit phai c6 mat, lanh dao Phong Tu phap
cung hai bén nam, nir ky tén vao S6 ho tich va nhap thong tin vao Phan mém quan ly
ho tich. Hai bén nam, nir ciing ky vao Gidy chimg nhan két hon.

Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén trao Gidy chimg nhan két hon cho hai bén
nam, nit va Trich luc két hon ban sao (néu c6).
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III. QUY TRINH NOQI BQ CAP XA
1. Thu tuc Dang ky khai sinh

1.1. Théi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop tiép nhan

ho so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

1.2. So' d6 quy trinh gidi quyét:

Cac buodc . R n Trach nhiém | Thai gian thue
o NOi dung cong viéc ‘n ‘A
thuc hién thuc hién hi¢n
Bl Hudng dan, tiép nhan hé B phan tiép
50 clia nguoi co yéu cau nhan va tra két | Thuyc hién ngay
qua cap xa
Tham dinh va gidi quyét ho so Céng chite Tur
B2 ~”| phap — Ho tich Ngay sau khi ho
so day du, hop 1€
Phé duyét két qua Ngay sau khi nhan
L Linhd ho so do Cong
B3 an f-lo | chirc Tu phap —
UBND cap xa Ho tich trinh
A
Vio S6 dang ky khai sinh Cong chitc Ty | g2 sau khi Lanh
B4 s .. dao UBND cap xa
phap — Ho tich , .
ky duyét
"l:ré kkét qué’cho r;gu’di c‘('). B6 phan tiép o
B5 yéu cau, huéng dan nguoi N Khong tinh
A A 1 G A s , nhan va tra két o
c6 yéu cau ky So6 dang ky thot gian

khai sinh

qua cap xa

1.3. Dién gidi so do
1.3.1. Tiép nhén hoé so:

- Nguoi ¢o yéu cau ding ky khai sinh ndp hé so truc tiép hodc giri qua dudng
buu dién td1 Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua caa UBND cép xa hoac truc tuyén
trén Cong dich vu cong; ndp 1é phi dang ky ho tich theo quy dinh (néu co).
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- B6 phan tiép nhén hd so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy
du, thong nhét, hop 1¢ ctia hd so. Néu ho so ddy du thi tién hanh tiép nhan ho so, gui
gidy hen/ma ho so cho nguoi ¢ yéu cau va chuyén cho cong chirc Tu phap- Ho tich
ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu tiép nhan ho so sau 15 gio thi c6 Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi ¢6 yéu cau trong ngy lam viéc tiép theo (néu ngudi ¢ yéu cau lya
chon hinh thirc ndp hé so truc tiép) hoic giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién
tir hodc gl tin nhin hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu cau (néu
ngudi c6 yéu cau lya chon hinh thire ndp hd so truc tuyén); chuyén ho so dé cong chirc
Tu phap-ho tich xir Iy. Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho ngudi c6 yéu cau.

1.3.2. Thiam dinh va gidi quyét ho so-

- Cong chirc Tu phap-ho tich thim dinh, giai quyét hd so ngay sau khi nhan duoc
hé so.

- Trudng hop ho so can bd sung, hoan thién hoac khong di diéu kién giai quyét,
phai tir chdi thi giri thong bao vé tinh trang hd so t6i Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp ho so — thye hién lai bude trén.

- Néu thiy ho so day du, hop 18, thi Cong chirc tu phap - ho tich thuc hién viée
cap nhat thong tin dang ky khai sinh trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung, lvu chinh thirc va chuyén thong tin dén CSDLQGVDC dé 1dy S6 dinh
danh c nhan; in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cap xa ky Gidy khai sinh.

- Lanh dao UBND cip x3 phé duyét két qua, ky ngay sau khi Cong chirc tu phap
- ho tich trinh.

- Céng chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung ding ky khai sinh vao S6 ding ky
khai sinh ngay sau khi Lanh dao UBND cap xa ky duyét va chuyén két qua dén Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua.

1.3.3. Tra két qua:

B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua hudng dan nguoi c6 yéu cau ding ky khai
sinh kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh, trong SO dang ky khai sinh va ky tén vao
S6 dang ky khai sinh, nhan Gidy khai sinh.
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2. Thi tuc Ping ky két hon
2.1. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngdy tiép nhan hd so; truong hop tiép nhan

hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viée
tiép theo. Trudng hop can xac minh diéu kién két hon cua hai bén nam, nir thi thoi han

giai quyét khong qua 05 ngay 1am viéc.

2.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac buéc . R o Trach nhiém Thoi gian
o NOi dung cong viéc ‘n ‘A
thuc hién thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd B phén tiép .
B1 SO clla neudi ¢6 veu ci NN Thuyc hién
guo1 o yeu cau nhén va tra ket
A ngay
qua cap xa
—— — — Ngay sau khi
Tham dinh va giai quyét ho so Céng chitc Tu | ho SO day fiﬁ,
- " | phap—Ho tich | hop 1€ (truong
hop phai xac
minh: 04 ngay
lam viéc)
Ngay sau khi
) nhan ho so do
Phé duyét két qua Cong chtc Tu
phap — Ho
B3 Lanh dao tich trinh
UBND cép xa | (truong hop
phai xac
minh: %2 ngay
lam viéc)
X . Ngay sau khi
Vao S6 dang ky két hon Lanh dao
4» ,.
UBND cap xa
B4 Cong chirc Tu ky duyét
l phép — HO tich | (truong hop
phai xac
minh: 2 ngay
lam viéc)
Tra két qua cho hai bén B phan tié
BS nam ni, huong din hai bén OPHANYED 1 Khong tinh
nam, nit ky S6 dang ky két nhan Va’tra ket thoi gian
hén qua cap xa
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2.3. Dién gidi so do

2.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky két hon ndp hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan hd
so va tra két qua cia UBND cép x4 hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 1 phi
dang ky ho tich theo quy dinh (néu co). , W ‘

- BG phéan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién ki€m tra tinh chinh xac, day
du, thong nhét, hop 1¢ ctia hd so. Néu ho so ddy du thi tién hanh tiép nhan ho so, gui
gidy hen/ma ho so cho nguoi ¢ yéu cau va chuyén cho cong chirc Tu phap- Ho tich
ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu tiép nhan ho so sau 15 gio thi c6 Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi co yéu cau trong ngay lam viéc tiép theo; chuyén ho so dé cong chirc
Tu phéap-ho tich xtr Iy. Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ngudi co yéu cau.

2.3.2. Tham dinh va giai quyét hé so:

- Cong chire Tu phap-ho tich tham dinh, giai quyét hd so ngay sau khi nhan duoc
hé so. . o . )

- Truong hop ho so can bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién gidi quyét,
phai tir chdi thi giri théng bao vé tinh trang hd so tdi B phan tiép nhan ho so va tra két
qua dé théng bao cho ngudi ndp ho so — thyc hién lai cac bude trén.

- Néu thiy ho so day di, hop 18, cac bén c6 du diéu kién két hon theo quy dinh
ctia Luat Hon nhdn va gia dinh, khéng thudc truong hop tir chéi dang ky két hon theo
quy dinh thi cong chirc tu phéap - ho tich thyc hién viéc cap nhat thong tin ding ky két
hon va Iuu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tr ding chung; in
Gidy chtng nhan két hon va trinh Lanh dao UBND cép x4 ky.

Trieong hop can phdi xdc minh thi thoi han xdc minh khéng qud 04 ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua, ky ngay sau khi Cong chirc tu phap
- ho tich trinh (truong hgp phai xac minh thi thot han 1a Y2 ngay 1am viéc).

- Cong chtrc tu phéap - ho tich ghi ndi dung diang ky két hon vao S6 dang ky két
hén ngay sau khi Lanh dao UBND cép xi ky duyét va chuyén két qua dén B6 phan
tiép nhan hd so va tra két qua (truong hop phai xac minh thi thoi han 1a % ngay lam
viéce).

2.3.3. Trd két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng din nguoi c¢6 yéu cau ding ky két
hon (hai bén nam, nit phai c6 mit, xuét trinh gidy to tuy than dé déi chiéu) kiém tra
thong tin trén Gidy ching nhan két hon, trong S ding ky két hon, khang dinh su tu
nguyén két hon va ky tén vao SO dang ky két hon, ky tén vao Gidy chiung nhan két
hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hon.
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3. Tén quy trinh: DPang ky nhan cha, me, con

3.1. Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét 13 03 ngay lam viéc; truong hop

can phai xac minh thi thoi han duoc kéo dai thém khong qua 05 ngay 1am viéc.

3.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac budce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém | Thoi gian thuc

thue hién thue hi€én hién
Bl Huéng dén, tiép nhan hé B phan tiép
50 ciia nguol co yéu cau nhan va tra két | Thuc hién ngay
qua cap xa
—— — — 02 ngay lam viéc
Tham dinh va giai quyét ho so Céng chiee Tu | (truong hop phai
B2 ~”| phap — Ho tich | Xac minh thoi han
kéo dai thém
khong qué 04
ngay lam vi¢c)
Phé duyét két qua
B3 - Lanh dao %2 ngay lam viéc
UBND cép x4
A
B4 ;1/:210 S}f’ dang ky Cong chirc Tu Uy nedv 1im vid
: ngay lam viéc
nhan cha, me, con —> phap — Ho tich 2 ngay S
v
Tra k\ét q}lé Yé h}l’O’l’lg d?}n B6 phan tiép o
BS nguoi co yéu cau ky SO A a1 Khéng tinh
- A nhan va tra két ..
dang ky nhan cha, me, con thot gian

qua cap xa

3.3. Dién gidi so do
3.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Nguoi ¢6 yéu cau diang ky nhan cha, me, con ndp hd so truc tiép tai Bo phan

tiép nhan ho so va tra két qua ctia UBND cip xi hodc truc tuyén trén Cong dich vu

cong; nop 1¢ phi dang ky ho tich theo quy dinh (néu co).
- Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xac, day

du, thong nhat, hop 1€ cua ho so. Néu hd so day du thi tién hanh tlep nhan hé so, gui
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gidy hen/ma ho so cho ngudi ¢6 yéu cau va chuyén cho cong chirc Tu phap- Ho tich
ngay sau khi tiép nhan hd so; chuyén hd so dé cong chirc Tu phap-ho tich xur 1y. Néu
ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho ngudi ¢ yéu cau.

3.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chirc Tu phap-ho tich tién hanh tham
dinh ho so do nguoi yeu cau nop, xuét trinh hodc dinh kém.

- Trudng hop ho so can bd sung, hoan thién hoac khong du diéu kién giai quyét,
phai tu chéi thi guri thong bao vé tinh trang ho so t&i BO phan tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp ho so — thye hién lai bude trén.

+ Néu théy viéc nhan cha, me, con la ding va khong c6 tranh chép, ho so déy du,
hop 1€, ding quy dinh, thi cong chic tu phép - hd tich thyc hién viéc cap nhat thong
tin ddng ky nhan cha, me, con va luu chinh thtc trén Phidn mém ding ky, quan 1y ho
tich dién ti dung chung; in Trich luc dang ky nhan cha, me, con va trinh Lanh dao
UBND cép x4 ky.

Trieong hop can phdi xdc minh thi thoi han dwoc kéo dai thém khéng qua 04
ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cip x4 phé duyét két qua, ky trong thoi han ¥4 ngay lam viéc
ké tir khi Cong chirc tu phép - ho tich trinh.

- Cong chuc tu phap - ho tich ghi ndi dung ding ky nhan cha me con vao S6
ding ky nhan cha, me, con va chuyén két qua dén B6 phén tiép nhan hd so va tra két
qua trong thoi han % ngay 1am viéc ké tir khi Lanh dao UBND cép x4 ky duyét.

3.3.3. Tra két qua: , ) ‘

B phan ti€ép nhan ho so va tra két qua hudng dan nguoi c6 yéu cau dang ky nhan
cha, me, con (ca hai bén phai c6 mat, xuét trinh giéy to tuy than dé doi chiéu) kiém tra
thong tin trén Trich luc ding ky nhan cha, me, con, trong S6 ding ky nhan cha, me,
con va ky tén vao So dang ky nhan cha, me, con, nhan Trich luc dang ky nhan cha, me,
con.
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4. Tha tuc Ping ky khai sinh két hop ding ky nhén cha, me, con
4.1. Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét 1a 03 ngay lam viée, truong hop

phai xac minh thi thoi han dugc kéo dai thém khong qué 05 ngay lam vige.

4.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac buéc . R n Trach nhiém | Thoi gian thuc
n NoQi dung cong viéc n n
thuc hién thuc hién hién
Bl Huéng dén, tiép nhan hé B phan tiép
50 clia ngudi ¢ yéu cau nhan va tra két | Thuc hién ngay
qua cap xa
— — — 02 ngay lam viéc
Tham dinh va giai quyét ho so Céng chire Tu (truong hop phai
B2 phap — Ho tich | xac fnint‘l‘th(‘{i han
kéo dai thém
khong qué 04
ngay lam viéc)
Phé duyét két qua
B3 - Lanh dao %2 ngay lam viéc
UBND cép x4
v
Vao S6 dang ky khai sinh va S6
dang ky nhan cha, me, con Ch hite T
ong chuc Tu
B4 > . & . Y2 ngay lam viéc
phap — HO tich
Tra két qua va huéng dan )
i ¢o véu cau kv So B0 phan tiép
B nguoi co yéu cau ky So 0 pha ’ Khéne tinh
S dang ky khai sinh va So nhan va tra ket O‘I.lg 'm
thoi gian

dang ky nhan cha, me, con

qua cap xa

4.3. Dién gidi so do
4.3.1. Tiép nhdn ho so:
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- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky khai sinh va nhan cha, me, con ndp hd so truc tiép
tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cuia UBND cép x4 hoic truc tuyén trén Cong
dich vu cong; ndp 1€ phi dang ky ho tich theo quy dinh (néu c0).

- Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xac, day
du, thong nhét, hop 1¢ ctia hd so. Néu ho so ddy du thi tién hanh tiép nhan ho so, gui
gidy hen/ma ho so cho nguoi ¢ yéu cau va chuyén cho cong chirc Tu phap- Ho tich
ngay sau khi tiép nhan hd so; chuyén hd so dé cong chirc Tu phap-ho tich xtr 1y. Néu
ho so chua day du thi Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho ngudi ¢ yéu cau.

4.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so: ’ 7

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chie Tu phap-ho tich tién hanh tham
dinh ho so do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kém.

- Trudong hop ho so can bd sung, hoan thién hoac khong di diéu kién giai quyét,
phai tir chdi thi giri théng béo vé tinh trang hd so tdi Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp ho so — thye hién lai bude trén.

+ Néu thiy viéc nhan cha, me, con la dung va khéng c6 tranh chip, théng tin
khai sinh day du va pha hop, hd so day du, hop 1¢, ding quy dinh thi Cong chiic tu
phap - ho tich thuc hién viéc cap nhat thong tin dang ky khai sinh, thong tin dang ky
nhan cha, me, con trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung, luu
chinh thtc va chuyén thong tin dn CSDLQGVDC dé 1dy S6 dinh danh c4 nhén; in
Giéy khai sinh va Trich luc dang ky nhan cha, me, con va trinh Lanh dao UBND cép
xa ky.

Trieong hop can phdi xdc minh thi thoi han dwoc kéo dai thém khéng qua 04
ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cip x4 phé duyét két qua, ky trong thoi han ¥4 ngay lam viéc
ké tir khi Cong chirc tu phép - ho tich trinh.

- Cong churc tu phap - ho tich ghi ndi dung dang ky khai sinh va nhéan cha, me,
con vao SO ding ky khai sinh va S6 ding ky nhdn cha, me, con va chuyén két qua dén
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua trong thoi han ' ngdy 1am viéc ké tir khi Lanh
dao UBND cép x4 ky duyét.

4.3.3. Tra /gét qua: , N ‘

B phan tiép nhan ho so va tra két qua hudéng dan nguoi c¢6 yéu cau dang ky khai
sinh va nhan cha, me, con (ca hai bén phai c6 mit, xuat trinh gidy to tuy than dé dbi
chiéu) kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky nhéan cha, me, con, Giéy khai sinh,
trong SO dang ky nhan cha, me, con, SO dang ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky
nhén cha, me, con, Sb dang ky khai sinh, nhan Trich luc dang ky nhan cha, me, con,
Gidy khai sinh.
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5. Tha tuc Pang ky khai tir

5.1. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngdy tiép nhan ho so; trudng hop tiép nhan

hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viée
tiép theo.

5.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac buéc . R n Trach nhiém | Thoi gian thuc
n NoQi dung cong viéc n n
thuc hién thuc hién hién
Bl Huéng dén, tiép nhan hé B phan tiép
50 clia ngudi ¢ yéu cau nhan va tra két | Thuc hién ngay
qua cap xa
Tham dinh va giai quyét ho so Cong chirc Tu
B2 "~ ”| phap — Ho tich | Ngay sau khi ho
so day du, hop 1€
Phé duyét két qua Ngeiy sau khlAnhan
L Linhd h6 so do Cong
B3 an A’ao _ | chirc Tu phap —
UBND cap xa Ho tich trinh
A
Vio 6 dang ky khai tir Cong chitc Ty | g2 sau khi Lanh
B4 | . dao UBND cap xa
phap — HO tich ] R
ky duyét
v
Tra két va hudng d?m? B¢ phan tiép
B3 ngudi co yéu cau ky So6 NN Khéng tinh
- ; - nhan va tra két ..
dang ky khai tu thoi gian

qua cap xa

5.3. Dién gidi so do
5.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Nguoi co yéu cau dang ky khai tir ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu
dién t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cap xa hodc tryc tuyén trén
Cong dich vu cong; ndp 18 phi dang ky ho tich theo quy dinh (néu c6).
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- B6 phan tiép nhén hd so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy
du, thong nhét, hop 1¢ ctia hd so. Néu ho so ddy du thi tién hanh tiép nhan ho so, gui
gidy hen/ma ho so cho nguoi ¢ yéu cau va chuyén cho cong chirc Tu phap- Ho tich
ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu tiép nhan ho so sau 15 gio thi c6 Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi ¢6 yéu cau trong ngy lam viéc tiép theo (néu ngudi ¢ yéu cau lya
chon hinh thirc ndp hé so truc tiép) hoic giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién
tir hodc gl tin nhin hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu cau (néu
ngudi ¢6 yéu cau lya chon hinh thire ndp ho so truc tuyén); chuyén hd so dé cong chirc
Tu phap-ho tich xir 1y. Néu ho so chua day du thi B phan tiép nhan hé so va tra két
qua 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho ngudi co yéu cau.

5.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Cong chtrc Tu phap ho tich giai quyét ngay sau khi nhan duoc hd so.

- Tru’O’ng hop hd so can bo sung, hoan thién hoic khong du diéu kién giai quyet
phai tir chdi thi giri thong bao vé tinh trang hd so t6i Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp ho so — thye hién lai bude trén.

- Néu thiy ho so day du, hop 18, thi Cong chirc tu phap - ho tich thuc hién viée
cap nhat thong tin dang ky khai tir va luu chinh thirc trén Phin mém dang ky, quan 1y
ho tich dién tr dung chung; in Trich luc khai tir va trinh Lanh dao UBND cép xa ky
duyét.

- Lanh dao UBND cip x3 phé duyét két qua, ky ngay sau khi Cong chirc tu phap
- ho tich trinh.

- Cong chirc tu phap - h tich ghi ndi dung ding ky khai ttr vao S6 ding ky khai
tir ngay sau khi Lanh dao UBND cép xa ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan tiép
nhan hd so va tra két qua.

5.3.3. Trd két qua:

B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua hudng dan nguoi c6 yéu cau ding ky khai
tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai tir, trong SO ding ky khai tir va ky tén vao S6
dang ky khai tir, nhan Trich luc khai tur.
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6. Thi tuc Piang ky chim dit giam hd

6.1. Thoi han gigi quyét: Thoi han giai quyét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du gidy to

6.2. So' dé quy trinh gidi quyét:

Cac buéc . R n Trach nhiém | Thoi gian thuc
o NoQi dung cong viéc n T
thuc hién thuc hién hién
Bl Hudng dan, tiép nhan hé Bo phan tiép
50 clia ngudi ¢ yéu cau nhan va tra két | Thuc hién ngay
qua cap xa
Tham dinh va giai quyét ho so Céng chirc Tu
- » , A e
B2 phap —HO tich | 01 ngay 1am viec
Phé duyét két qua
B3 - Lanh dao %2 ngay lam viéc
UBND cép x4
A
Vao S6 dang ky cham dat gidm Cong chire Tu | Y ngdy lam vige
B4 ho — AL
i phap — HO tich
v
'l:ré kf:t qué’cho r;gu’c‘yi Cf'). B6 phan tiép o
BS yéu cau, huéng dan nguoi NN Khong tinh
A A 1R e , ' nhan va tra két ..
co yéu cau ky So6 dang ky thot gian

chdm dut giam ho

qua cap xa

6.3. Dién gidi so dé
6.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky chdm dit giam ho ndp ho so truc tiép hodc gli qua

du:(‘)‘ng buu dién t6i Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cép x4 hoic truc

tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 1€ phi dang ky h¢ tich theo quy dinh (néu co).
- Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xac, day

du, thong nhat, hop 1€ cua ho so. Néu hd so day du thi tién hanh tlep nhan hé so, gui
gidy hen/m3 hd so cho ngudi c¢6 yéu cau (néu ngudi cé yéu cau lwa chon hinh thirc np
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ho so truc tiép) hodc hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hodc guri tin
nhin hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguoi c6 yéu cau (néu ngudi co yéu
cau lya chon hinh thirc ndp ho so truc tuyén), va chuyén cho cong chic Tu phap - Ho
tich ngay sau khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua ddy di thi Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua lap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho nguoi cé yéu cau.

6.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Cong chirc Tu phap-ho tich tham dinh, giai quyét ho so trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir ngay ti‘ép nhan hf? SO. ‘ )

- Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét,
phai tir chdi thi giri théng bao vé tinh trang ho so tdi B phan tiép nhan ho so va tra két
qua dé théng bao cho ngudi ndp hd so — thyc hién lai bude trén.

- Néu thay ho so day du, hop 18, thi Cong chire tu phéap - ho tich thyc hién viéc
cap nhat thong tin ding ky chidm dut giam ho va luu chinh thire trén Phan mém ding
ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung; in Trich lyc ding ky chdm dit gidm h9, trinh
Lanh dao UBND cap x4 ky

- Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua, ky trong thoi han % ngay lam viéc
ké tir khi Cong chirc tu phép - ho tich trinh.

- Cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung dang ky cham giam ho vao S6 diang
ky chiam dat giam ho va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
trong thoi han % ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND cap xa ky duyét.

6.3.3. Tra két qua:

Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua huéng dan ngudi c6 yéu ciu dang ky
cham dut giam ho kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky cham dut giam ho, trong
S6 dang ky cham dirt giam ho va ky tén vao S6 dang ky chdm dut giam ho, nhan Trich
luc dang ky chdm dut gidm ho.
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7. Thi tuc Thay d6i, cai chinh, b sung h tich

7.1. Thoi han gidi quyét:

- 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du gidy to ddi véi yéu cau thay doi, cai chinh
ho tich; trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét dugc kéo dai thém khéng qua

03 ngay lam viéc.

- Ngay trong ngay lam viéc ddi véi yéu cau bd sung thong tin ho tich, trudng hop
nhan ho so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngdy lam

viéc tiép theo.
7.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thaoi gian thue
hién

B1

Hudng dan, tiép nhan ho
SO cua nguoi ¢o yéu cau

B phan tiép
nhén va tra két
qua cap xa

Thuc hién ngay

B2

Tham dinh va giai quyét ho so

Cong chuc Tu
phap — HO tich

- 02 ngay lam viéc
(d6i véi thay doi,
cai chinh ho tich)
(truong hop phai
xac minh thi thoi
han kéo dai thém

khong qua 02
ngay lam viéc);
- Ngay sau khi hd
SO, dﬁy du hop 1€
(d6i véi bo sung
ho tich)

B3

Phé duyét két qua

Lanh dao
UBND cép x4

2 ngay lam viéc
(461 voi thay doi,
cai chinh ho tich);
Ngay sau khi nhan

hd so do Cong
chtrc Tu phéap —

H6 tich trinh (d6i

v6i bd sung ho
tich)

B4

Vao S6 dang ky thay doi, cai
chinh, b6 sung ho tich e

v

Cong chuc Tu
phap — HQ tich

2 ngay lam vi¢c
(d6i véi thay doi,
cai chinh ho tich);
ngay sau khi Lanh
dao UBND cip xi
ky duyét (d6i voi

b6 sung hd tich)
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BS

Tra két qua cho ngudi co

yéu cau, hudng dan ngudi B6 phan tiép o
c6 yéu cau ky So6 dang ky nhan va tra két Khong tinh
thay d6i, cai chinh, bd i . thot gian

sung ho tich qua cap xa

7.3. Dién gidi so do

7.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich ndp hd so truc
tiép hodc guri qua dudng buu dién téi Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép x4 hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 1¢ phi ding ky ho tich theo
quy dinh (néu cd). ‘ , W ‘

- B phan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién ki€ém tra tinh chinh xac, day
du, thong nhét, hop 1¢ ctia hd so. Néu ho so ddy du thi tién hanh tiép nhan ho so, gui
gidy hen/ma ho so cho nguoi cé yéu cau (néu ngudi c6 yéu cau lya chon hinh thirc ndp
hd so truc tiép) hodc hodc guri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin
nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguoi c6 yéu cau (néu ngudoi co yéu
cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén) va chuyén cho cong chic Tu phap- HO
tich ngay sau khi tlep nhan ho6 so. Néu hd so chua day du thi Bo phan tlep nhan ho so
va tra két qua 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so cho ngudi c6 yéu cau.

7.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Cong chirc Tu phap-ho tich tham dinh, giai quyét ho so trong thdi han 02 ngay
1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so (d6i voi yéu cau thay ddi, cai chinh hé tich); ngay
sau khi nhan ho so (déi vOi yéu pﬁu bd sung ho tich). ‘ ’

- Truong hop ho so can bd sung, hoan thién hoac khong du dieu kién giai quyet,
phai tu chdi thi guri thong bao vé tinh trang ho so t6i BO phan tiép nhén ho so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp ho so — thye hién lai bude trén.

- Néu thiy hd so day du, hop 18, thi Cong chirc tu phap - ho tich thuc hién viée
cap nhat thong tin dang ky thay doi, cai chinh, bo sung hd tich va luu chinh thic trén
Phian mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung; in Trich luc dang ky thay déi,
cai chinh, bo sung ho tich, trinh Lanh dao UBND cép xa ky

Truong hop can phdi xdc minh thi thoi han dwoc kéo dai thém khéng qud 02
ngay lam viéc

- Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua, ky trong thoi han % ngay 1am viéc
ké tir khi Cong chire tu phéap - ho tich trinh (d6i v6i yéu cau thay doi, cai chinh ho
tich); ngay sau khi nhan dugc hd so do Cong chirc tu phap - ho tich trinh (d6i voi yéu
cau bo sung ho tich)

- Cong chirc tu phép - ho tich ghi ndi dung diang ky thay doi, cai chinh, bd sung
ho tich vao Sb dang ky thay ddi, cai chinh, bo sung ho tich trong thoi han /2 ngay ké
tir khi Lanh dao UBND cap x4 ky duyét (d6i v6i yéu cau thay doi, cai chinh ho tich);
ngay sau khi Lanh dao UBND cap xa ky duyét (d6i v6i yéu cau bo sung ho tich) va
chuyén két qua dén B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua.




51

7.3.3. Trd két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng dan nguoi co yéu cau ding ky thay
dbi, cai chinh, bd sung thong tin hd tich kiém tra théng tin trén Trich luc dang ky ky
thay ddi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, trong S6 ding ky ky thay doi, cai chinh,
bd sung thong tin ho tich va ky tén vao So ding ky ky thay dbi, cai chinh, bd sung
thong tin ho tich, nhan Trich luc ding ky ky thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho
tich.
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8. Thii tuc Cap Gidy x4c nhan tinh trang hén nhén

8.1. Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

(truong hop phai xac minh thi thoi han x4c minh 20 ngay khong tinh vao thoi gian giai
quyét ho so).

8.2. So db quy trinh gidi quyét:

Cac buéc . R n Trach nhiém | Thoi gian thuc
o NoQi dung cong viéc T "
thuc hién thuc hién hién
Bl Huéng dén, tiép nhan hé B phan tiép
50 clia ngudi ¢ yéu cau nhan va tra két | Thuc hién ngay
qua cap xa
—— — — 02 ngay lam viéc
Tham dinh va giai quyét ho so Céong chire Tu | (Truong hop phai
B2 7| phap — Ho tich xac minh 20 ngay
khong tinh vao
thot gian giai
quyéet ho so)
Phé duyét két qua
B3 - Lanh dao %2 ngay lam viéc
UBND cép x4
A
Vao S6 cap Gidy xac nhan tinh Céng chirc Tu
B4 trang hon nhan | .. Y, ngay lam viéc
phap — HO tich
/
v
Tra két qua va hudng d?}n B0 phan tiép
BS ngudi co yéu cau ky So a1k Khong tinh
2 7 nhan va tra két .
cap Giay xac nhan tinh thot gian

trang hon nhan

qua cap xa

8.3. Dién gidi so do
8.3.1. Tiép nhdn ho so:

- Nguoi c6 yéu cau cap Giay xac nhan tinh trang hon nhan ndp ho so truc ti€p

hodc giri qua duong buu dién téi Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND
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cap x4 hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong; ndp 1¢ phi dang ky ho tich theo quy
dinh (néu c6).

- Bo phan tiép nhén ho so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy
du, thong nhét, hop 1& ctia hd so. Néu hd so ddy du thi tién hanh tiép nhan ho so, gui
gidy hen/mi ho so cho ngudi c6 yéu cau va chuyén cho cong chirc Tu phap- Ho tich
ngay sau khi tiép nhan hd so chuyén ho so dé cong chirc Tu phap-ho tich xir Iy. Néu
hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua 1ap phiéu hudéng dan hoan
thién ho so cho ngudi ¢ yéu cau.

8.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so-

- Cong chirc Tu phap-ho tich tham dinh, giai quyét ho so trong thoi han 02 ngay
1am vigc ké tir khi nhan dugc ho so. ‘ ,

- Trudong hop hd so can bd sung, hoan thién hodac khong du diéu kién giai quyét,
phai tu chéi thi guri thong bao vé tinh trang ho so t&i BO phan tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp ho so — thuc hién lai cac bude trén.

- Néu thay hé so day du, hop 1é theo quy dinh phap luat thi cong chirc tu phap -
ho tich thuc hién viéc cdp nhat thong tin xac nhan tinh trang hon nhan va luu chinh
thirc trén Phin mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung; in Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan va trinh Lanh dao UBND cép x4 ky.

Trieong hop can phai xdc minh thi thoi han xdc minh 20 ngay khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so

- Lanh dao UBND cip x4 phé duyét két qua, ky trong thoi han ' ngay lam viée
ké tir khi Cong chirc tu phap - h tich trinh.

- Cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung xac nhan tinh trang hon nhan vao S6
cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan va chuyén két qua dén B phan tiép nhan hé so
va tra két qua trong thoi han % ngay ké tir khi Lanh dao UBND cép x4 ky duyét.

8.3.3. Tra két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng dan ngudi cé yéu cau cap Gidy xac
nhén tinh trang hon nhan kiém tra thong tin trén Giéy xac nhan tinh trang hon nhan,
nhan Giéy xac nhan tinh trang hon nhan.



9. Thu tuc Dang ky lai khai sinh
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9.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc. Truong hop phéi c¢6 vin ban xac
minh thi thdi han giai quyét 1a 08 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20
ngay).

9.2. So' dé quy trinh gidi quyét:

Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thue
hién

Bl Huéng dan, tiép nhéan hd Bo phén tiép
s0'cua cd nhan, to chire nhan va tra két | % ngay lam viéc
qua cap xa
3,5 ngay lam viéc.
Kiém tra, danh gia, xac minh Trudng hop can
thong tin, gidi quyét ho so dang .| Céng chirc Tu xac minh la ‘6,5
B2 ky lai khai sinh b4 5 tich ngay lam viéc
phap —HO tich | khang tinh thoi
i gian xac minh 20
ngay)
A At 1At AT1A Lanh dao ,
B3 Phé duyét két qua >UBND cé-p " 15 ngay lam viée
v
Chuyén két qua dén bo phan | Lanh dao '
B4 tiép nhan va tra két qua . UBND ¢ éip < /2 ngay lam viéc
Hudng dan cong dan ky s6 B0 phan tiép L
BS Dang ky khai sinh; tra két | nhan va tra két Kh(fr_lg th
qua cho to chirc, ¢4 nhan thot gian

qua cap xa

9.3. Dién gidi so do

9.3.1. Tiép nhdn ho so:

- T6 chirc, ca nhan c6 tham quyén yéu cau dang ky lai khai sinh nop ho so truc
tiép hodc giri qua duong buu dién toi Bo phéan tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép x4 hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B0 phan tiép nhéan hd so va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong
ho so. Néu da day du thi huéng dan to chirc, c4 nhan ndp 1& phi ho tich theo quy dinh
(néu c6); tién hanh tiép nhan hd so, giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, c4 nhan va
chuyén cho cong chirc Tu phap — Ho tich trong thoi han ¥4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
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nhan ho so. Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua lap
phiéu hudng dan hoan thién hd so cho t6 chirc, c4 nhan.

9.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Trong thoi han 3,5 ngdy lam viéc hodc truong hop can xac minh 1a 6,5 ngay
1am viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20 ngay), cong chirc Tu phap — Ho tich tién
hanh kiém tra, danh gia, xac minh thong tin, giai quyét hd so dang ky lai khai sinh.

Néu ho so khong hop 18, UBND cép x4 c6 van ban tra 101 trong d6 néu rd tai lidu,
ndi dung can stra d6i, bd sung va thoi han sira d6i, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd
so néu ho so khong du diéu kién. Néu hd so hop 1¢, cong chie Tu phap — Ho tich in
Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6 yéu cau); chuyén ho so, biéu mau
cho Lanh dao UBND cép xi phé duyét két qua, ky Gidy khai sinh va ban sao Gidy
khai sinh (néu co).

- Lanh dao UBND cap xa ky duyét hd so trong thoi han ' ngay lam viéc ké tir
khi cong chire Tu phép — Ho tich trinh.

- Trong thoi han ' ngay lam viéc, tir khi 1anh dao UBND cép xa ky duyét hd so,
cong chirc Tu phap — Ho tich ghi ndi dung vao S6 dang ky khai sinh va nhap thong tin
vao Phan mém quén 1y ho tich, cung linh dao UBND cép xi chuyén S6 dang ky khai
sinh, Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6) cho Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua.

9.3.3. Trd két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng dan ky So khai sinh va tra két qua
1a Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6) cho t6 chtrc, c4 nhan 1 ngudi yéu
cau,

Ngay sau khi t6 chtrc, c4 nhan ky S6 khai sinh, Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qua chuyén tra S6 ho tich cho cong chirc Tu phap - Ho tich.
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10. Thi tuc Ping ky khai sinh cho nguéi da c6 ho so, gidy to ca nhan

10.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc. Trudng hop phai co vin ban xac
minh thi thoi han giai quyét 13 08 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20
ngay).

10.2. So' dé quy trinh gidi quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Huéng dan, tiép nhan ho

B phan tiép

B1 sl A R .
so' cua ca nhan, to chuirc nhan va tra két | Y2 ngay lam viéc
qua cap xa
3,5 ngay lam viéc.
Kiém tra, d4nh gia, x4c minh Trudng hop can
thong tin, giai quyet ho so dang | | Cong chirc Tu xac‘mllr‘lh la _§’5
B2 ky lai khai sinh , . ngay lam vigc
v phap — HO tich | (khong tinh thoi
gian xac minh 20
ngay)
Phé duyét két qua Lanh dao
B3 ' Ng N Y, ngay lam viéc
UBND chp xa | /- &% @MV
v A ,
T A Cong chuc Tu
s Chl.lglen kAet qua qenPQ p}qlan phap — HO 1 T via
tiép nhan va tra két qua | tich: Lanh dao Y2 ngay lam viéc
UBND cap xa
v
B5 Hudng dn cong dan ky so BOphanticp | ) sng tinh
Dbang ky khai sinh; tra két —r nhan va tra két .
, R 1 e thot gian
qua cho t6 chure, cad nhan

qua cap xa

10.3. Dién gidi so do
10.3.1. Tiép nhdn hé so:

- T4 chtic, ca nhin c6 tham quyén yéu cau dang ky lai khai sinh cho nguoi di co
ho so, gidy td ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién t6i Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua cua UBND cép xa hoac truc tuyén trén Cé)ng dich vu
cong.

- BO phan tiép nhéan hd so va tra két qua thyc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong
ho so. Néu da day du thi huéng dan to chirc, c4 nhan ndp 1& phi ho tich theo quy dinh
(néu co); tién hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca nhan va
chuyén cho cong chirc Tu phap — Ho tich trong thoi han ' ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan ho so. Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua lap
phiéu hudng dan hoan thién ho so cho to chirc, c4 nhan.
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10.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Cong chuc Tu phap — HO tich tiép nhén hd so tir Bo phan tiép nhéan ho so va tra
két qua chuyén dén. Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc hodc truong hop can xac minh
la 6,5 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20 ngay), cong chire Tu phap —
Ho tich tién hanh kiém tra, danh gia, xac minh thong tin, giai quyét hd so dang ky lai
khai sinh cho nguoi dd c6 hd so, gidy to ca nhéan.

Néu ho so khong hop 18, UBND cép x4 ¢6 van ban tra 10i trong d6 néu rd tai liéu,
ndi dung can stra d6i, bod sung va thoi han sira d6i, bd sung hodc tir chdi giai quyét ho
so néu ho so khong di diéu kién. Néu ho so hop 1, cong chirc Tu phap — Ho tich in
Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6 yéu cau); chuyén hé so, biéu mau
cho Lanh dao UBND cip xa phé duyét két qua, ky Gidy khai sinh va ban sao Gidy
khai sinh (néu co).

- Lanh dao UBND cép x4 ky duyét hd so trong thoi han % ngay 1am viéc ké tur
khi cong chire Tu phép — Ho tich trinh.

- Trong thdi han ' ngay lam viéc, tir khi lanh dao UBND cép xa ky duyét ho so,
cong chirc Tu phap — Ho tich ghi ndi dung vao So6 dang ky khai sinh va nhap thong tin
vao Phan mém quén 1y ho tich, cung linh dao UBND cép xi chuyén S6 dang ky khai
sinh, Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6) cho B¢ phan tiép nhan hd so
va tra két qua.

10.3.3. Tra két qua:

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua huéng dan ky S khai sinh va tra két qua
1a Gidy khai sinh va ban sao Gidy khai sinh (néu c6) cho t6 chirc, c4 nhan 13 nguoi yéu
cau,

Ngay sau khi t6 chtrc, ¢4 nhan ky S6 khai sinh, Bo phén tiép nhan hd so va tra két
qua chuyén tra S6 ho tich cho cong chirc Tu phap - Ho tich.



11. Tha tuc Ping ky lai két hon
11.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc. Trudng hop phdi co vin ban xac
minh thi thoi han giai quyét 13 08 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20

ngay).
11.2. So do quy trinh gidi quyét:
Cac budc Nbi dune cone vide Trach nhiém | Thdi gian thuc
i vi
thwe hién pLCUNE CONS Vit thue hién hién
Huéng dan, tiép nhan ho B phan tiép
B1 la ca nha D .
S0 cua ca fihan nhén va tra két | % ngay 1am viéc
qua cap xa
3,5 ngay lam viéc.
Kiém tra, danh gid, xac minh Trub‘ng hop cén
thong tin, giai quyet ho so dang Phong Tu xac minh 1a 6,5
B2 ky lai két hon ha ngay lam viéc
phap (khong tinh thoi
i gian xac minh 20
ngay)
Phé duyét két qua
- Lanh dao
B3 . .| Yangaylam viéc
UBND cap xa
I qv A Cong chirc Tu
Chuyén két qua dén bd phan phap — Ho
B4 tiep nhan va tra két qua tich: Lanh dao | /2 nedy lam viéc
UBND cép x4
v
Huéng dan cong dan k}'l,sé Bo phan tiép o
BS Ping ky két hon; tra két nhan va tra két Khong tinh
qua cho ca nhan o thot gian
qua cap xa

11.3. Dién gidi so do

11.3.1. Tiép nhdn hé so:

- C4 nhan c6 thAm quyén yéu ciu ding ky lai két hon nop ho so truc tiép hodc
giri qua duong buu dién t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cap x4
hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- B§ phéan tiép nhéan hd so va tra két qua thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) lugng
ho so. Néu da day du thi hudng dan ca nhan ndp 18 phi ho tich theo quy dinh (néu cb);
tién hanh tiép nhan ho so, gui gidy hen/ma hd so cho ca nhin va chuyén cho cong chirc
Tu phap — Ho tich trong thoi han Y4 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so
chua day du thi Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hé so cho ca nhan.

11.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc hodc trudng hop can xac minh 1a 6,5 ngay
lam viéc (khong tinh thoi gian xac minh 20 ngdy), cong chirc Tu phap — Ho tich tién
hanh kiém tra, danh gia, x4c minh thong tin, giai quyét hd so ding ky lai két hon.

Néu hd so khong hop 1¢, UBND cép x4 c6 vin ban tra 101 trong d6 néu rd tai lidu,
ndi dung can stra d6i, bd sung va thoi han sira d6i, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd
so néu ho so khong di diéu kién. Néu ho so hop 1¢, cong chirc Tu phap — Ho tich in
Gidy ding ky két hon va Trich luc két hon ban sao (néu co yéu cau); chuyén hé so,
biéu mau cho Lanh dao UBND cip x4 phé duyét két qua, ky Gidy dang ky két hon va
Trich luc két hon ban sao (néu co).

- Lanh dao UBND cép xi ky duyét ho so trong thoi han ' ngay lam viéc ké tir
khi cong chie Tu phép — Ho tich trinh.

- Trong thoi han ' ngay lam viéc, tir khi 1anh dao UBND cip xa ky duyét hd so,
cong chirc Tu phap — Ho tich ghi ndi dung vao S6 diang ky két hon chuyén S6 dang ky
két hon, Gidy ding ky két hon va Trich luc két hon (néu c6) cho Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua.

11.3.3. Tra két qua:

Khi ding ky két hon ca hai bén nam, nit phai c6 mat, cong chirc Tu phap — Ho
tich cing hai bén nam, nit ky tén vao S6 ho tich va nhap thong tin vao Phan mém quan
1y ho tich. Hai bén nam, nir ciing ky vao Gidy chirg nhan két hon.

Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trao Gidy ching nhan két hon cho hai bén
nam, nit va Trich luc két hon ban sao (néu c6).
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12. Thu tuc Pang ky lai khai tir
12.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc; trudng hop phai tién hanh x4c minh

thi thoi han khong qué 10 ngay lam viéc.

12.2. So' dé quy trinh gidi quyét:

Cac buéc . R n Trach nhiém | Thoi gian thuc
o NOi dung cong viéc ‘n ‘A
thuc hién thuc hién hién
Huéng dan, tiép nhan hd B phén tiép -
Bl so cua nguodi co yéu cau nhan va tra két Ngay sau l‘(hl uep
oL nhan ho so
qua cap xa
q — 04 ngay lam viéc
Tham dinh va giai quyét ho so Cong chirc Tu | (truong hop phai
B2 »| phap — Ho tich ‘Fién ha“lnh‘)féc
minh thi thoi han
khong qué 09
ngay lam viéc)
Phé duyét két qua
B3 " Lénh dao /2 ngay lam viéc
UBND cép x4
A
Vao S6 dang ky khai tir Cong chirc Tu | Y2 ngay lam viée
B4 —» ., o
phap — HO tich
v
'l:ré kf:t qué’cho r;gu’c‘yi Cf'). B6 phan tiép o
B5 yéu cau, huéng dan ngudi Y Khong tinh
A A 1 A ax , nhan va tra két e .
co yéu cau ky So dang ky oL thot gian
khai tir qua cap xa

12.3. Dién gidi so do
12.3.1. Tiép nhdn hé so:
- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky lai khai tir ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudng

buu dién toi B phén tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cép x4 hoic truc tuyén

trén Cong dich vu cong; ndp 1¢ phi dang ky ho tich theo quy dinh (néu co)

- Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thuc hién kiém tra tinh chinh xac, day

du, thong nhat, hop 1€ cua ho so. Néu hd so day du thi tién hanh tlep nhan hé so, gui
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gidy hen/mi ho so cho ngudi co yéu cau (néu ngudi ¢6 yéu cau lwa chon hinh thirc nop
hd so truc tiép) hodc glri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin
hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau (néu ngudi c¢6 yéu cau lya
chon hinh thtrc n6p hé so truc tuyén); chuyén cho cong chirc Tu phéap- Ho tich ngay
sau khi tlep nhan ho so. Néu ho so chwa day di thi Bo phan tlep nhan ho so va tra két
qua 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho ngudi c6 yéu cau.

12.3.2. Tham dinh va gidi quyét ho so:

- Cong chirc Tu phap-ho tich tham dinh, giai quyét hd so ngay trong thoi han 04
ngay lam viéc. ‘ o ‘ ’

- Truong hop ho so can bd sung, hoan thién hoac khong du dieu kién giai quyet,
phai tu chéi thi guri thong bao vé tinh trang ho so t&i BO phan tiép nhan hd so va tra két
qua dé thong bao cho ngudi ndp ho so — thye hién lai bude trén.

- Néu thay hd so day du, hop 18, thi Cong chic tu phap - ho tich thuc hién cap
nhat thong tin dang ky lai khai tir va luu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y
ho tich dién tir dung chung; in Trich luc khai tir va trinh Lanh dao UBND cép xa ky
duyét.

Truong hop can phdi xdc minh thi thoi han gidi quyét khéng qud 09 ngay lam
viéec

- Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua, ky trong thoi han % ngdy 1am viéc
ké tir khi Cong chirc tu phap - h tich trinh.

- Cong chuc tu phap - ho tich ghi noi dung ding ky lai khai tir vao SO dang ky
khai tir va chuyén két qua dén B phan tiép nhan hd so va tra két qua trong thoi han %
ngdy lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND cap xa ky duyét.

12.3.3. Tra két qua:

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua hudng din ngudi co yéu cau dang ky lai
khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai ttr, trong S6 ding ky khai tir va ky tén
vao S6 dang ky khai tir, nhan Trich luc khai ti.



Phu luc IT1

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH BI BAI

BO

(Kém theo Quyét dinh s6 2676 /QD-UBND
ngay2l1 thang 11 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

A . Quyét dinh da C
Stt Tén quy trinh phé duyét Ghi chua
I. Quy trinh ndi bd cép tinh
1 | Pang ky tap sy hanh nghé cong ching.
) bang ky tap su lai hanh nghé coéng chimg sau khi
cham dut tap sy hanh nghé cong ching. ) )
: ; - Quyét dinh so
Thay doi noi tap sy hanh ngh€ cong ching tir t6 chire | 3207/QD-UBND
3 hanh ngh€ cong ching nay sang to chirc hanh ngh€ | ngay 03/11/2021
cong chung khac trong cung mot tinh, thanh pho tryc | cuia  Chu  tich
thudc Trung wong. UBND tinh Hai
i . 5 . Duong.
Thay d61 not tap sy hanh nghé cong ching tur to chire
hanh nghé cong ching tai tinh, thanh pho truc thudc
4 \ 21 1 A A ,
Trung wong nay sang t6 chirc hanh nghé cong ching
tai tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong khéc.
I1. Quy trinh ndi by cAp huyén
1 | Dang ky két hon c6 yéu td nudc ngoai.
2 | bang ky khai tir ¢6 yéu td nudc ngoai.
3 | Pang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu td nudc ngoai.
4 Ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con
€O y€u to nuoc ngoal. Quyé t dinh s 5
Ghi vao sb ho tich viéc két hon cua cong dén Vigt 3297/Q0£3);P1]?§)I2)1
5 | Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén ngay Chii  tich
cuia nudc ngoai. cua v ten
UBND tinh Hai
Ghi vao s ho tich viée ly hon, huy viée két hon cia | Duong.
6 | cong dan Viét Nam da dugc giai quyet tai co quan co
tham quyén cua nudc ngoai.
7 | Pang ky lai khai sinh ¢ yéu t6 nudc ngoai.
2 Ding ky khai sinh ¢ yéu té nude ngoai cho ngudi da

c6 ho so, gidy to ca nhan.




Stt

Tén quy trinh

Quyét dinh da
phé duyét

Ghi chua

Ping ky lai két hon c6 yéu td nudc ngoai.

I11. Quy trinh ndi bd cap xa

1 | Bang ky khai sinh.

2 | Pang ky két hon.

3 | PBang ky nhan cha, me, con.

4 bang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me,
con.

5 | bang ky khai tur.

6 | Pang ky cham dirt giam ho.

7 | Thay d6i, cai chinh, bd sung théng tin ho tich.

8 | Cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan.

9 | Dbang ky lai khai sinh.

10 | Pang ky khai sinh cho ngudi da c6 hd so, gidy to ca
nhan.

11 | Dang ky lai két hon.

12 | Bang ky lai khai ttr.

Quyét dinh s
3207/Qb-UBND
ngay 03/11/2021
cua Chu tich
UBND tinh Hai
Duong.
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